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2) przy stani€ ICZNIKA .........c.eeviiiiiiie i km.

podpis osoby wystawiajacej ksigzke

3.
Data |Kierowca |Dysponent |Trasa | Godz. Godz. Stan licznika Stan licznika | Razem km | Czas pracy
wyjazdu | przyjazdu |przy wyjezdzie | PO Wyjezdzie
4. Paliwo

Stan z poprzedniego miesigca w litrach

Zatankowano paliwa w litrach

RAZEM
llo$¢ km w miesigcu:
llo$¢ zuzytego paliwa
..................... km z dodatkkiem ............%
Zostato w zbiorniku lItr.
0szczednose ............... Itr. przepat ............... Itr

SPraWAZIE oo e

(podpis osoby sprawdzajacej) (podpis osoby rozliczanej)
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Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 6 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 10 wrzesnia 2007 r.

Umowa uzyczenia pracownikowi pojazdu stuzbowego

Umowa zawarta w dniu .............. W o
pomiedzy:

Dyrektorem Generalnym Stuzby Zagranicznej, reprezentowanym przez Dyrektora Zarzadu Obstugi MSZ, zwanym dalej
w umowie ,,Pracodawcg”

....... (imie, nazwisko, /stanowisko, komoérka organizacyjna) .........., zwanym dalej w umowie ,,Pracownikiem”.

Pracodawca i Pracownik zawarli umowe o nastepujacej tresci:

§1.
Pracodawca przydziela Pracownikowi do celéw stuzbowych pojazd stuzbowy marka ............ , nr nadwozia:
................ , hrrejestracyjny ..............., rok produkgiji .............

§2.

Stan techniczny pojazdu stuzbowego, przebieg kilometrow i dodatkowe wyposazenie okresla protokét przekazania —
przyjecia pojazdu stuzbowego, ktérego wzor stanowi zatagcznik Nr 1 do niniejszej umowy.

§ 3.

Pracownik oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Kodeksu Pracy dotyczacymi zasad odpowiedzialnosci za mienie
powierzone i zobowigzuje sie do:

1) uzywania pojazdu stuzbowego do celow stuzbowych oraz dojazdu z pracy i do pracy;

2) eksploatowania pojazdu stuzbowego zgodnie z jego przeznaczeniem i instrukcjg obstugi;

3) dbania o wlasciwe zabezpieczenie pojazdu przed wiamaniem lub kradziezg;

4) osobiscie przestrzegac¢ termindw przegladoéw okresowych i rejestracyjnych;

5) utrzymywania pojazdu stuzbowego w estetycznym stanie;

6) udostepnienia pojazdu stuzbowego na kazde uzasadnione wezwanie Pracodawcy, w miejscu i czasie wskazanym
przez Pracodawce lub osobe przez niego upowazniong;

7) niezwtocznego zgtaszania Pracodawcy wszelkich uszkodzen pojazdu;
8) zwrotu pojazdu stuzbowego Pracodawcy w przypadkach okreslonych w niniejszej umowie;

9) ponoszenia nastepujacych kosztéw zwigzanych z eksploatacjg pojazdu:
a) kosztéw zakupu paliwa i oleju silnikowego zalecanego przez producenta pojazdu,
b) kosztéw zakupu ptynu do spryskiwaczy szyb i reflektoréw pojazdu,
c) kosztéw mycia pojazdu, w tym czyszczenia tapicerki wewnatrz pojazdu.

§ 4.

W przypadku uzywania przydzielonego pojazdu stuzbowego podczas delegaciji stuzbowej rozliczenie kosztow nabytego
paliwa odbywa sie na ogdlnie przyjetych zasadach.
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§ 5.

1. Koszty napraw powypadkowych w przypadku, kiedy winnym wypadku jest Pracownik, bedg pokrywane przez
Pracodawce do wysokosci uznanej w ramach ubezpieczenia pojazdu.

2. Pracownik zobowigzuje sie do zwrotu Pracodawcy kosztéw wyniktych z likwidacji szkéd powstatych w przydzielonym
pojezdzie stuzbowym, ktére nie podlegajg uznaniu w ramach ubezpieczenia pojazdu oraz kosztéw wyniktych w rezulta-
cie nieprzestrzegania postanowien niniejszej umowy.

§ 6.

1. Pracodawca moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe w kazdej chwili, przy czym wypowiedzenie jest skuteczne z chwilg
otrzymania przez Pracownika pisemnego zawiadomienia o wypowiedzeniu umowy przez Pracodawce. W zawiadomie-
niu pracodawca moze okresli¢ termin zwrotu pojazdu inny niz dzien wypowiedzenia umowy.

2. Umowa wygasa w nastepujacych przypadkach:

1) wypowiedzenia jej przez Pracodawce lub Pracownika,

2) utraty prawa jazdy przez Pracownika,

3) powierzenia Pracownikowi innego stanowiska niz dotychczas zajmowane.

3. Do wypowiedzenia umowy przez Pracownika stosuje sie odpowiednio ust. 1, przy czym Pracownik obowigzany jest
zwroci¢ pojazd Pracodawcy z dniem wypowiedzenia.

§7.

1. W przypadku rozwigzania umowy, Pracownik jest obowigzany zwrdci¢ samochdd wraz z przekazanym protokolarnie
wyposazeniem dodatkowym w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem zwyktego zuzycia eksploatacyjnego.

2. Ubytek warto$ci samochodu ponad zwykte zuzycie eksploatacyjne, oraz braki w wyposazeniu samochodu Pracownik
obowigzany jest pokry¢ przy przekazywaniu samochodu.

3. W razie sporu co do wysokosci kwot okres$lonych w ust. 2, podstawe wyceny bedzie stanowi¢ ocena techniczna
rzeczoznawcy.

§ 8.

Zwrot pojazdu nastgpi w siedzibie Pracodawcy
§9.

Zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemne;.
§ 10.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, w szczegdlnosci
dotyczace umowy uzyczenia.

§11.

Wszelkie spory mogace wynikna¢ z niniejszej umowy rozpatruje sad wtasciwy dla siedziby MSZ.
§12.

Umowa zostata zawarta w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron.

Pracodawca Pracownik
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Zatacznik Nr 1 do umowy uzyczenia

PROTOKOL
przekazania — przejecia pojazdu

— NUMer refestraCyjny e
— NUMEr NadwOozia e
— ROK ProduKCji e

— Wskazanie drogomierZa  ..........eeeeeiiiieiieieiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeaeaaaasa e km.

Z nastepujacym wyposazeniem:

— fabryczne — koto zapasowe, podnosnik, klucz do kota zapasowego, tréjkat ostrzegawczy z futeratem, gasnica prosz-
kowa z uchwytem, komplet kluczykow.

dodatkowe:
— radioodtwarzacz

— dywaniki szt. 4.

Wraz z pojazdem przekazano:
— Dowdd Rejestracyjny wazny do ..............

— Potwierdzenie ubezpieczenia OC i AC, ,ZielonaKarta’na ..................... r.

Stan techniczny: gotowy do eksploatacji

— Nastepny przeglad serwisowy przy stanie licznika ............. km.

Pracodawca Pracownik

" Np.: urzadzenie do zdalnego otwierania bram, $ruby zabezpieczajace przed kradziezg két, itp.
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Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 6 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 10 wrzesnia 2007 r.

Umowa zwrotu kosztow korzystania do celéw stuzbowych
z pojazdu nie bedacego wlasnoscia pracodawcy

Umowa Zawarta w dniu ........c.cceeeeuveeeen. w Warszawie

pomiedzy:

Dyrektorem Generalnym Stuzby Zagranicznej, reprezentowanym przez Dyrektora Zarzadu Obstugi MSZ, zwanym dalej
w umowie ,Pracodawcg’

...................................................................................................................... , zZwanym dalej w umowie ,Pracownikiem”.
(imie, nazwisko, stopien dyplomatyczny/stanowisko, komoérka organizacyjna)

Pracodawca i Pracownik zawarli umowe o nastepujacej tresci:

§1.
Pracownik zobowigzuje sie do uzywania w celach stuzbowych prywatnego samochodu osobowego marki ...................... ,
NFrej. e , 0 pojemnosci skokowej silnika ............ om®.

§2.

llo$¢ kilometrow bedacych podstawa obliczenia zwrotu kosztéw ustala sie w wysokosci .........

§ 3.

1. Zwrotu kosztéw uzywania pojazdu za jazdy lokalne dokonuje w formie miesiecznego ryczattu w terminie 7 dni od daty
ztozenia pisemnego os$wiadczenia przez pracownika o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych.

2. Wzdér oswiadczenia stanowigcego podstawe zwrotu kosztow za jazdy lokalne przedstawia zatgcznik Nr 1 do niniejszej
umowy.

3. Poza zwrotem kosztéw, o jakich mowa w ust. 1, pracownikowi nie przystugujg z tytutu uzywania pojazdu do celéw
stuzbowych zadne inne naleznosci.

§ 4.

1. Umowa wygasa w nastepujacych przypadkach
1) wypowiedzenia jej przez pracodawce lub pracownika;
2) utraty prawa jazdy przez pracownika;
3) powierzenia pracownikowi innego stanowiska niz dotychczas zajmowane.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem 14-dniowego okresu wypowiedzenia, dokona-
nego w formie pisemne;.

§ 6.

Zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemne;j.

§7.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Pracodawca Pracownik
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Zalacznik Nr 1 do umowy o zwrot kosztéw

OSWIADCZENIE

Ja, NIZEJ POAPISANY ...eoiiiiiiiiiiiie et
(imie i nazwisko, stopief dyplomatyczny/stanowisko)

oswiadczam, Ze: W MIi€SIigCU .......covvvivveirinienennnns. ,WIOKU .....oeennnnn.
uzywatem do celéw stuzbowych prywatny samochdd osobowy marki ..., Nrrej. oooooeeen... ,

Liczba dni roboczych nieobecnosci w miejscu pracy z powodu

choroby, urlopu, podrdzy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin wynosi ............. ,

(podpis pracownika)

(podpis bezposredniego przetozonego)

112

ZARZADZENIE NR 7
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 10 wrzesnia 2007 r.

w sprawie zasad prowadzenia gospodarki samochodowej
w placowkach zagranicznych podlegtych Ministrowi Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 21 ust. 6 w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia
24 sierpnia 2006 r. o panstwowym zasobie kadrowym
i wysokich stanowiskach panstwowych (Dz. U. Nr. 170,
poz. 1217 z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuije:

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Zarzadzenie okres$la zasady gospodarki samocho-
dowej w placéwkach zagranicznych podlegtych Ministrowi
Spraw Zagranicznych.

2. Do zaspokojenia potrzeb transportowych placowki
zagranicznej moga by¢ wykorzystywane:
a) pojazdy stuzbowe,

b) pojazdy stanowigce wtasnos¢ prywatng cztonkéw
stuzby zagranicznej,
c) inne srodki transportu (transport obcy),

§ 2. Dyrektor komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw
administracji i finansow kierujac sie potrzebg zapewnienia
placowce mozliwodci wykonywania jej zadan oraz
wielkoscig zatrudnienia w placéwce ustala na wniosek
kierujgcego placowka:
a) liczbe etatéw samochodowych, po zaciagnieciu
opinii Dziatu Transportu Zarzadu Obstugi

b) liczbe ryczattow paliwowych.

Rozdziat II
Zasady prowadzenia gospodarki samochodowej

§ 3. 1. Pojazdy stuzbowe placowki zagranicznej uzywane
sg do wykonywania zadan stuzbowych placéwki z zastrze-
zeniem § 10 ust. 1.

2.0bstuga transportowa innych jednostek administraciji
rzadowej, z wyjatkiem zleconej przez MSZ, moze odby-
wac sie jedynie na zasadach odptatnosci pod warunkiem,
ze nie powoduje utrudnien w funkcjonowaniu placowki.

) Zmiany tekstu jednolitego ogtoszone zostaty w Dz. U. Nr 17, poz. 96 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 17, poz. 96, Nr 50,

poz. 331, Nr 99, poz. 660 i Nr 123, poz. 848.
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3. Kosztem obstugi transportowej, o ktérej mowa w ust. 2
placowka obcigza jednostke administracji rzadowej
kierujgacej delegatow. Wysokos$¢ odptatnosci wyliczana
jest na zasadzie okreslonejw § 10 ust. 4 z uwzglednieniem
kosztu pracy kierowcy oraz wydatkéw poniesionych na
dodatkowe optaty zwigzane z korzystaniem z pojazdu np.
optaty za autostrady, parkingi, mosty, tunele, promy.

4. Przez koszt pracy kierowcy rozumie sie iloczyn liczby
godzin pracy przy obstudze delegacji i stawki godzinowe;j
plus koszt delegacji po kraju urzedowania. Stawke godzi-
nowg kierowcy liczy sie jako iloraz dodatku zagranicznego
lub wynagrodzenia miesiecznego kierowcy miejscowego i
liczby dni roboczych w miesigcu, podzielony przez osiem.

5. Prawo do korzystania z samochoddw stuzbowych pla-
céwki w celach stuzbowych nie przystuguje pracownikom
placowki zagranicznej pobierajagcym ryczatty paliwowe z
tytutu uzywania do celéw stuzbowych pojazdéw (samo-
choddéw osobowych lub motocykli) niebedgacych wiasno-
$cig pracodawcy.

6. Pracownik pobierajacy ryczait paliwowy, ktéry ze
wzgledu na okolicznosci wykonywanych zadan stuzbo-
wych zmuszony jest do korzystania przez caty dzien
z samochodu stuzbowego, traci prawo do ryczattu za ten
dzien, na zasadzie okreslonej w § 26 ust. 6.

7. Uzycie pojazdu stuzbowego lub odptatne uzycie po-
jazdu stanowigcego wiasnosé prywatng czionka stuzby
zagranicznej placowki w czasie podrozy stuzbowej poza
granicami panstwa przyjmujacego jest mozliwe wytgcznie
w uzasadnionych przypadkach, za zgodg dyrektora ko-
morki organizacyjnej wtasciwej do spraw administraciji
i finanséw.

8. Uzycie pojazdu stanowigcego wiasno$¢ prywatng
cztonka stuzby zagranicznej, o ktérym mowa w ust. 7 jest
mozliwe wytgcznie na wniosek zainteresowanego pra-
cownika.

§ 4. Kierujacy placéwkg zagraniczng na pisemny wniosek
osoby zatrudnionej w placowce (innej niz wykonujgce;j
obowigzki kierowcy) moze udzieli¢ zezwolenia na prowa-
dzenie pojazdu stuzbowego pod warunkiem, ze posiada
ona prawo jazdy wiasciwej kategorii, uznawane przez
wladze kraju urzedowania biorgc pod uwage praktyke
w zakresie prowadzenia pojazdow oraz znajomo$¢ prze-
pisbw ruchu drogowego obowigzujgcych w kraju
urzedowania.

§ 5. 1. W dyspozycji placowki zagranicznej moga by¢ z za-
strzezeniem ust. 2 i § 2, nastepujace pojazdy stuzbowe:

1) pojazd reprezentacyjny — dla potrzeb kierujacego
placéwkg zagraniczna;

2) pojazd (pojazdy) dla potrzeb administracyjnych;

3) pojazd (pojazdy) dla potrzeb konsularnych — jezeli

w placéwce zagranicznej jest zatrudnionych przynaj-
mniej dwoch urzednikow konsularnych;

4) pojazd (pojazdy) dla pozostatych potrzeb placéwki.

2. Instytut Polski dysponuje wylgcznie jednym pojazdem
samochodowym, ktérego zadaniem jest obstuga wszyst-
kich potrzeb tej placowki.

§ 6. 1. Prawo do korzystania z pojazdu reprezentacyjnego
w celach stuzbowych przystuguje kierujgcemu placéwkag
zagraniczna.

2. Kierujacy placoéwkg moze udzieli¢ zgody na korzystanie
Z pojazdu reprezentacyjnego w celach stuzbowych innemu
pracownikowi placéwki — cztonkowi stuzby zagraniczne;j.

§ 7. 1. Prawo do stuzbowego korzystania z pojazdu prze-
znaczonego dla potrzeb administracyjnych przystuguje
pracownikowi odpowiedzialnemu za sprawy administra-
cyjno-finansowe lub z jego polecenia innym pracownikom
pionu administracyjno-finansowego w celu wykonywania
obowigzkéw stuzbowych, a w nastepnej kolejnoéci pozo-
statym pracownikom placowki zagranicznej.

2. Informacje o zamiarze skorzystania z pojazdu stuzbo-
wego placowki nalezy zgtosi¢ z odpowiednim wyprze-
dzeniem pracownikowi odpowiedzialnemu za sprawy
administracyjno-finansowe lub innemu pracownikowi pla-
cowki zagranicznej, ktéry odpowiada za sporzadzenie
planu jazd.

§ 8. Prawo do stuzbowego korzystania z pojazdu przezna-
czonego dla potrzeb konsularnych przystuguje w pierw-
szej kolejnosci konsulowi oraz podlegtym mu urzednikom
konsularnym w celu wykonywania czynnosci konsular-
nych poza siedzibg urzedu, a w nastepnej kolejnosci
innym pracownikom placowki zagranicznej za zgoda
konsula.

§ 9. 1. Kierujacy placéwka oraz zotnierz zawodowy zajmu-
jacy stanowisko doradcy do spraw obronnych lub star-
szego doradcy wojskowego w przedstawicielstwach
innych niz State Przedstawicielstwo RP przy NATO
w Brukseli mogg korzysta¢ z pojazdu stuzbowego w celu
dojazdu do i z pracy oraz prywatnych jazd po miescie,
w ktorym znajduje sie siedziba placowki.

2. Osoby wymienione w ust. 1 wpfacajg miesiecznie do
kasy placéwki z tytutu uzytkowania pojazdéw stuzbowych
do celéow prywatnych zryczattowang stawke o réwno-
wartosci:

1) 15 % dodatku zagranicznego bazowego miesiecz-
nie, — jezeli mieszkajg poza terenem urzedu;

2) 10 % dodatku zagranicznego bazowego miesiecz-
nie, — jezeli mieszkajg na terenie urzedu.

3. Osoby wymienione w ust. 1 wplacajg placéwce za pry-
watne jazdy poza miejscowosé, w ktorej znajduje sie
siedziba placowki, kwoty wyliczone zgodnie z zasadami
okres$lonymi w § 10 ust. 4. Wptaty dokonywane sg w wa-
lucie planu finansowego placéwki w ciggu 15 dni po
uptywie miesigca rozliczeniowego.
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4 Wysokos¢ zryczattowanej stawki pomniejsza sie za
kazdy dzien nie korzystania z pojazdu stuzbowego przez
osoby wymienione w ust. 1 w wysokosci proporcjonalne;j
do ilosci dni kalendarzowych w danym miesigcu rozlicze-
niowym pod warunkiem udokumentowanego przekazania
uzytkowanego pojazdu stuzbowego do dyspozyciji
placéwki.

§ 10. 1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kieru-
jacy placéwka lub osoba przez niego upowazniona moze
wyrazi¢ zgode na uzycie przez czionka stuzby zagra-
nicznej pojazdu stuzbowego do celéw prywatnych. Zgoda
wymaga formy pisemne;j.

2. Korzystanie z pojazdu stuzbowego z kierowcg do celow
prywatnych moze mie¢ miejsce pod warunkiem, ze nie po-
woduje utrudnien we wtasciwym funkcjonowaniu placowki
oraz nie stoi w sprzecznosci z przepisami dotyczgcymi
czasu pracy kierowcow.

3. Korzystanie z pojazdu stuzbowego do celéw pry-
watnych bez kierowcy jest mozliwe tylko w przypadkach,
kiedy osoba posiada zezwolenie kierujacego placéwka na
prowadzenie pojazdu stuzbowego.

4. Osoba, ktéra korzystata z pojazdu stuzbowego do celéw
prywatnych wptaca do kasy placowki sume stanowigca
réwnowarto$¢ 150 % wartosci zuzytego paliwa, wyliczong
wedlug cen placonych przez placéwke (po odliczeniu
wszystkich upustéw) oraz koszty pracy kierowcy
wyliczone zgodnie z § 3 ust. 4. Wzor wniosku na przejazd
pojazdem stuzbowym do celéw prywatnych oraz sposdb
rozliczania kosztéw za przejazd stanowi zatgcznik Nr 1 do
instrukcji.

5. Wszelkie dodatkowe optaty zwigzane z korzystaniem
z pojazdu np. opfaty za korzystanie z ptatnych autostrad,
parkingéw itp. ponosi osoba korzystajgca z pojazdu
stuzbowego do celow prywatnych.

6. Po uzyciu pojazdu stuzbowego do celéw prywatnych
osoba korzystajagca zobowigzana jest zwréci¢ pojazd w
stanie czystosci odpowiadajgcym stanowi przed uzyciem.

§ 11. Obowigzkiem osoby korzystajgcej z pojazdu stuzbo-
wego jest prawidtowe uzytkowanie pojazdu i przestrze-
ganie przepiséw ruchu drogowego obowigzujacych w
kraju uzytkowania pojazdu, a w przypadku otrzymania
mandatu karnego, bezwzgledny obowigzek jego
uregulowania.

§ 12. Koszty aktualizacji prawa jazdy, jezeli wymagaja
tego przepisy kraju urzedowania, ponosi jego posiadacz
z wyjatkiem cztonka stuzby zagranicznej wykonujgcego
obowiagzki kierowcy, ktéremu koszty aktualizacji prawa
jazdy pokrywa placowka.

§ 13. 1. Dla pojazdéw stuzbowych, z wytgczeniem
pojazdéw uzywanych przez osoby wymienione w § 9 ust.
1, prowadzi sie biezgca, szczegotowag ewidencje prze-
biegu i zuzycia paliwa zwanej dalej kartg drogowa. Wzér
karty drogowej stanowi zatgcznik Nr 2 do instrukgciji.

2. Wpisow w karcie drogowej dotyczacych poszcze-
golnych jazd dokonuje kazdorazowo kierujacy pojazdem.

3. Rozliczenia zuzycia paliwa dokonuje na koniec kazdego
miesigca pracownik odpowiedzialny za sprawy gospodar-
ki samochodowej na podstawie danych o ilosci pobranego
paliwa (z zachowaniem wymogu petnego zbiornika na ko-
niec okresu rozliczeniowego) i ilosci przejechanych
kilometréw.

4. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 3, pracownik
odpowiedzialny za sprawy gospodarki samochodowej
dokonuje réowniez dla pojazdéw uzywanych przez osoby
wymienione w § 9 ust. 1.

§ 14. 1. Dla kazdego pojazdu stuzbowego placéwka spo-
rzadza karte ewidencyjng pojazdu wedtug wzoru stano-
wigcego zatacznik Nr 3 do instrukcji. Kopie karty placéwka
przesyta przy rocznym sprawozdaniu finansowym na
dzien 31 grudnia kazdego roku do komoérki organizacyjne;j
wiasciwej do spraw gospodarki samochodowej oraz ko-
morki organizacyjnej wiasciwej do spraw administraciji
i finansow. Oryginat karty pozostaje w aktach placowki.

2. Kopie karty ewidencyjnej pojazdu placéwka zobo-
wigzana jest przesta¢ do komérek wymienionych w ust. 1,
réwniez kazdorazowo po dokonaniu zakupu pojazdu,
tacznie z kopiami faktury zakupu pojazdu.

§ 15. Dla kazdego pojazdu stuzbowego zaktada sie
oddzielng teczke dokumentacji, zawierajgca;:
1) dokumenty zakupu;

2) protokoly zdawczo -
dostawy z kraju;

odbiorcze, w przypadku

3) dokumenty dotyczace rejestracji i ubezpieczenia;
4) dokumenty zwolnienia celnego;

5) zapasowe klucze oraz aktualny spis wyposazenia
pojazdu;

6) inne dokumenty dotyczace pojazdu.

§ 16. Pojazdy stuzbowe placoéwki zagranicznej powinny
by¢ ubezpieczone w petnym zakresie, w tym od odpowie-
dzialnoéci cywilnej, auto casco i nastepstw nieszczesli-
wych wypadkdow.

§ 17. 1. Pojazdy stuzbowe sg parkowane w garazach lub
na parkingach siedziby placéwki zagranicznej oraz w ga-
razach przy rezydencjach cztonkéw stuzby zagraniczne;.

2. Parkowanie pojazdéw stanowigcych prywatng wias-
nos¢ cztonkdw stuzby zagranicznej w garazu lub parkingu
stuzbowym, za ktére placéwka jest zobowigzana uiszczaé
optaty, dopuszczalne jest jedynie w miare wolnych miejsc
za odptatnoscig wg stawek i na zasadach ustalonych
przez kierujgcego placowka.

3. Cztonkom stuzby zagranicznej wykorzystujacym pojaz-
dy prywatne do celéw stuzbowych i pobierajgcym z tego
tytutu ryczalty paliwowe, przydzielane sg miejsca do
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parkowania w garazach i na parkingach stuzbowych w
pierwszej kolejnosci, przy czym pracownicy ci, w czasie
wykonywania obowigzkoéw stuzbowych, sa zwolnieni
z optaty, o ktérej mowa w ust. 2.

4. Zwolnienie z optat, o ktérych mowa w ust. 2 nie dotyczy
optat za garaz przypisany do lokalu, w ktérym mieszka
pracownik pobierajacy ryczatt paliwowy, jezeli z tego
garazu korzysta.

§ 18. 1. Wrazie uszkodzen lub kradziezy pojazdu nalezy:

1) bezzwiocznie powiadomi¢ policje miejscowa, ubez-
pieczyciela, komorki organizacyjne wifasciwe do
spraw administraciji i finanséw oraz spraw gospodarki
samochodowej;

2) dochodzi¢ zwrotu kosztéw z tytutu likwidacji szkody
powstatej w wyniku zdarzenia,

2. Osoba, ktora prowadzac pojazd stuzbowy uczestniczyta
w zdarzeniu, w wyniku ktérego powstata szkoda, zobo-
wigzana jest ztozy¢ pisemne oswiadczenie o szczegdtach
tego zdarzenia.

§ 19. 1. O fakcie uczestnictwa w wypadku drogowym
i uszkodzenia pojazdu stuzbowego przez pracownika pla-
céwki bedacego pod wptywem alkoholu lub innego $srodka
odurzajgcego lub nieposiadajgcego zgody kierujacego
placéwkag na prowadzenie pojazdu stuzbowego, kierujacy
placéwka powiadamia komorki organizacyjne wiasciwe do
spraw administracji i finansow, spraw pracowniczych oraz
spraw gospodarki samochodowe;j.

2. Ponadto kierujacy placéwka cofa zgode na prowadze-
nie pojazdow stuzbowych (w przypadku, jezeli pracownik
ja posiada), wzywa go do zwrotu kosztéw naprawy
pojazdu oraz innych dodatkowych optat, o ile nie zostaty
one pokryte lub zwrécone przez ubezpieczyciela w petne;j
wysokosci.

3. W przypadku, kiedy pracownik odmawia zwrotu kosz-
téw, o ktérych mowa w ust. 2, kierujgcy placéwka
wystepuje do komérki organizacyjnej wtasciwej do spraw
pracowniczych z wnioskiem o podjecie stosownych
krokéw prawnych.

§ 20. 1. Wymiana pojazdu na nowy moze nastgpi¢ wytacz-
nie za pisemng zgodg komoérek organizacyjnych wiasci-
wych do spraw administracji i finanséw oraz spraw gospo-
darki samochodowej, z uwzglednieniem obowigzujgcych
przepiséw, na pisemny wniosek kierujgcego placéwka.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢
nastepujgce dane:
1) uzasadnienie wymiany;

2) przebieg i rok produkcji pojazdu przeznaczonego do
wymiany;

3) podstawowe dane techniczne pojazdu, ktéry ma zo-
sta¢ kupiony (np.: marka, typ, pojemnos¢ silnika)

oraz dodatkowe, ponad standardowe wyposazenie
pojazdu;

4) zrédto zakupu, cene oraz sposob zaptaty (ewentual-
nie przewidziang doptate przy wymianie pojazdu);

5) informacje o mozliwosci i warunkach zbycia pojazdu
przeznaczonego do wymiany;

6) warunki ubezpieczenia.

3. Ostateczng decyzje w sprawie sposobu zbycia pojazdu
podlegajacego wymianie podejmuje kierujacy placowka
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Wymiane pojazdu nalezy planowaé wg kryterium
najmniejszej roznicy miedzy ceng sprzedazy pojazdu i ce-
ng zakupu nowego pojazdu z uwzglednieniem istniejgcych
w danym kraju ograniczen wynikajgcych z przepisow
celnych i podatkowych.

§ 21. Po dokonaniu wymiany pojazdu placéwka
niezwtocznie sporzadza rozliczenie transakcji i przesyta je
(wraz z kopig karty ewidencyjnej nowego pojazdu oraz
kopig dokumentéw zbycia wraz z roboczym ttumaczeniem
na jezyk polski) do komdrek organizacyjnych wtasciwych
do spraw administracji i finanséw oraz spraw gospodarki
samochodowe;j.

§ 22. 1. Pracownikom placowki — cztonkom stuzby zagra-
nicznej moze by¢ udzielona pozyczka na zakup sa-
mochodu prywatnego do wysokosci do 80 % ceny zakupu
samochodu, ale nie wiecej niz rownowartos¢ 12.000
EURO pod warunkiem, ze dodatek zagraniczny cztonka
stuzby zagranicznej zapewnia jej sptate w nie wiecej niz 12
miesiecznych ratach poczynajac od nastepnego miesigca
po jej otrzymaniu.

2. Pozyczki udzielane sg w pierwszej kolejnosci tym pra-
cownikom placéwki, ktérzy ze wzgledu na charakter
obowigzkéw stuzbowych i potrzeby placéwki powinni
postugiwaé sie pojazdem i wyrazajg gotowos¢ wyko-
rzystywania pojazdu prywatnego do celow stuzbowych na
zasadach okreslonych w § 26.

§ 23. 1. Pozyczki na zakup pojazdéw udzielane sa w walu-
cie planu finansowego placéwki ze srodkéw finansowych
pochodzacych z kaucji mieszkaniowych bedacych w
dyspozycji placowki zagranicznej udzielajgcej pozyczki
lub innej placéwki zagranicznej wskazanej przez komorke
organizacyjng wtasciwa do spraw administracji i finansow.

2. Decyzje w sprawie udzielenia pozyczki cztonkom stuzby
zagranicznej na zakup pojazdu podejmuje Kkierujacy
placéwka.

3. Decyzje w sprawie udzielenia pozyczki kierujgcemu
placowkg podejmuje dyrektor komérki organizacyjnej
wilasciwej do spraw administracji i finanséw.

4. Wz6r wniosku o pozyczke na zakup pojazdu stanowi
zatacznik Nr 4 do instrukcji.
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§ 24. 1. Czlonkowi stuzby zagranicznej podczas pobytu w
placowce moze by¢ udzielona tylko jedna pozyczka na
zakup pojazdu w czasie pobytu na placéwce.

2. Pozyczka udzielana jest cztonkowi stuzby zagraniczne;j
na podstawie umowy zawartej pomiedzy:

1) kierujgcym placowkg i pozyczkobiorca - w
przypadku kiedy pozyczkobiorcg jest pracownik
placowki — cztonek stuzby zagranicznej;

2) dyrektorem komorki organizacyjnej ministerstwa
wilasciwej do spraw administracji i finansow i kieru-
jacym placdéwka — w przypadku kiedy pozyczkobiorcg
jest kierujacy placowka.

4. Wz6r umowy pozyczki stanowi zatgcznik Nr 5 do
instrukcji.

5.W przypadku niezrealizowania zakupu samochodu w
ciggu miesigca od daty pobrania pozyczki, cztonek stuzby
zagranicznej obowigzany jest zwrdcié jg do kasy placowki.

§ 25. Pozyczka podlega zwrotowi w walucie, w jakiej
zostata udzielona.

§ 26. 1. Kierujacy placéwka moze wyrazi¢ zgode na przy-
znanie czionkowi stuzby zagranicznej ryczattu paliwo-
wego, stanowigcego czesciowy zwrot kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych pojazdu, niebedacego wlasnoscig
pracodawcy.

2. Ryczatt, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ przyznany w
petnej wysokosci lub jego czesci w ramach ustalonej
zgodnie z § 2 liczby ryczattéw paliwowych. Petny ryczatt
paliwowy wynosi 100 litréw.

3. Podstawag zwrotu kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, jest
umowa dotyczaca uzywania samochodu stanowigcego
wiasnos¢ czionka stuzby zagranicznej do celéw stuzbo-
wych zawarta pomiedzy kierujgcym placéwka, a czton-
kiem stuzby zagranicznej, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 6 do instrukciji.

4. Zwrot kosztéw uzywania do celéw stuzbowych pojazdu
niebedacego wtasnoscig pracodawcy nastepuje w formie
miesiecznego ryczattu paliwowego, ktérego wysokosé jest
ustalona jako iloczyn przyznanej ilosci litrow paliwa i 150%
ceny paliwa ptaconej przez placowke (po odliczeniu
wszystkich upustéw), po przedtozeniu przez pracownika
pobierajacego ryczatt paliwowy rozliczenia, uwzgledniaja-
cego uzasadnione zmniejszenia, o ktorych mowa w ust. 7.

5. Przyznany ryczatt paliwowy obejmuje przejazdy cztionka
stuzby zagranicznej w celach stuzbowych na terenie
miasta, w ktdrym znajduje sie siedziba placéwki.

6. Ryczatt paliwowy wyptacany jest po uptywie miesigca,
za ktéry przystuguje. Kierujacy placéwkg obowigzany jest
na biezaco analizowa¢ wykorzystywanie przyznanych

ryczattéw i wystepowa¢ w uzasadnionych przypadkach
o zwiekszenie lub zmniejszenie liczby ryczattow.

7. Petna kwota miesiecznego ryczattu paliwowego pod-
lega zmniejszeniu z tytutu kazdej nieobecnosci w pracy
pracownika pobierajacego ryczatt paliwowy oraz podrozy
stuzbowej trwajacej, co najmniej 8 godzin, a takze w przy-
padku wymienionym w § 3 ust. 5. Za kazdy dzien, za ktory
ryczatt paliwowy nie przystuguje, dokonuje sie potragcen
proporcjonalnie do ilosci dni kalendarzowych w miesiagcu,
za ktory rozliczany jest ryczatt.

§ 27. 1. Czlonek stuzby zagranicznej odbywajacy za zgo-
da kierownika placowki podréz stuzbowg na terytorium
panstwa przyjmujacego pojazdem stanowigcym jego
wiasnos¢, otrzymuje zwrot kosztow w wysokos$ci stano-
wigcej rownowartos¢ 150% wartosci zuzytego paliwa wyli-
czony wedtug cen ptaconych przez placowke, a takze
zwrot wydatkéw poniesionych za dodatkowe optaty
zwigzane z korzystaniem z pojazdu np. opfaty za auto-
strady, parkingi, mosty, tunele. Wz6r wniosku na przejazd
pojazdem prywatnym w celach stuzbowych oraz oblicze-
nia kosztdw za przejazd stanowi zatgcznik Nr 7 do
instrukcji.

2. Czilonek stuzby zagranicznej odbywajacy za zgodg
dyrektora komorki organizacyjnej ministerstwa wiasciwe;j
do spraw administracji i finanséw podréz stuzbowg do
innego panstwa pojazdem stanowigcym jego wiasnosé,
otrzymuje zwrot kosztéw w wysokosci stanowigcej iloczyn
przejechanych kilometréw i stawek okreslonych w roz-
porzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw
ustalania naleznosci przystugujgcych pracownikowi za-
trudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutlu podrézy stuzbowej poza
granicami kraju.

3. Uzycie pojazdu stanowigcego wiasnos$¢ prywatng
cztionka stuzby zagranicznej w przypadkach, o ktérych
mowa w ust. 1 i 2 jest mozliwe wylgcznie na wniosek
zainteresowanego pracownika.

Rozdziat I
Przepisy wykonawcze

§ 28. 1. Przepisy niniejszego zarzgdzenia nie dotyczg
Srodkéw transportu uzytkowanych przez pracownikéw
attachatéw podlegtych MON.

2. Traci moc instrukcja Nr 1 Dyrektora Generalnego MSZ
z dnia 1stycznia 2000 r. w sprawie szczegétowych zasad
prowadzenia gospodarki samochodowej w polskich przed-
stawicielstwach dyplomatycznych, urzedach konsularnych,
instytutach polskich i innych przedstawicielstwach za granicg
podlegtych Ministrowi Spraw Zagranicznych.

§ 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 252 — Poz. 112

Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 7 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 10 wrzesnia 2007 r.

Wz6r wniosku na przejazd
pojazdem stuzbowym do celéw prywatnych

(imie i nazwisko cztonka stuzby zagranicznej)

Whiosek

Prosze o zgode na wyjazd pojazdem stuzbowym Placowkiw dniu .............cccocoeiiiinn. WQodZ. .oocveieiiieee e

AO MIEJSCOWOSCI ..ttt

8 = Tor=To [0 1=T o 11 TR

(podpis cztonka stuzby zagranicznej)

AKCEPTUJE

Kierujacy Placéwkag

W ANIU e 0godzini€ ....cceevvvniniinannns stan licznika przy wyjezdzie .........cccccoiiiiiiiiiii i
stan licznika przy POWrOCI€ ........ccceeviieeeiiiiiiieeiee e
Rozliczenie kosztow:

1) Koszt paliwa:
faktyczne zuzycie .................... Ixcena 1l...cccconnneenes S XT50% = oo

2) Kosz pracy kierowcy:
(stawka godzinowa: ........ xiloségodzin ....... = ) + koszt delegac;ji po kraju urzed................ e

Do uregulowania w kasie placowki: 1 +2 = ..
ROZLICZYL
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Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 7 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 10 wrzesnia 2007 r.

Wzor karty drogowej
KARTA DROGOWA

Marka samochodu .........cccccevvviiieiniinnenn, Nrrejestracyjny ........cccocceeenen Stan paliwa przy otrzymaniu karty (petny bak)

Pobrano/
Cel wyjazdu Godzina | Godzina | Poczatkowy | Konfcowy |Przebieg| Zakupiono Imig i
stuzb./pryw. wyjazdu |przyjazdu | stan licznika | stan licznika km paliwa | nazwisko
(w litrach)

Lp. Data Podpis Uwagi

-

© |0 ([N || o |~ |Ww (N

N
o

-
—_

N
N

N
w

—
N

N
()]

N
»

—_
~

N
oo

19

Poczatkowy stan licznika ............ccceeeeiiieieieenn, km ..Koncowy stan licznika ......cccccccvevevivevennnnnn. km Przejechano
kilometréw

Pobrano/zakupiono paliwa ...... Pozostato paliwa ( petny bak ) Zuzycie paliwana100km ...... I

Uwagi:

1. Kazdq jazde nalezy wpisywac indywidualnie, a nie zbiorowo za caty dzien.

2. Upowazniona osoba sprawdza, co najmniej raz w miesigcu prawidtowosci wpiséw w kontrolce jazd oraz zuzycia w
ciggu miesigca metodg petnego baku i sktada podpis.

Warunkiem jest napetnienie baku ostatniego dnia MIESIGCa. ........ccuui i

Przyktad: wskazanie drogomierza (licznika km) na poczatku m-ca 15 500 km
na koniec m-ca 17 500 km
przebieg na koniec miesigca 2 000 km

Zakup paliwa w ciggu miesigca na podstawie rachunkéw 250 | Rozliczenie zuzycia paliwa: (250 x 100):

2000 =12,51/100km
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Zalacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 7 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 10 wrzesnia 2007 r.

wzor
KARTA EWIDENCYJNA POJAZDU

Placodwka ........cccoovviiiiiiiieeenn, Na dzieN ......cceevvierieieeeee 20..........

1Y =T e T4 Y T SRR RR
B 1Y oo =T 11 = SRR
CROAZA] PAIIWA.......eeeeeee e e b b e e bt e e e b e et e e e b et e e e eabe e e e e bee e e e e be e e e e nreeeeannee
B o E=T o o3 1 o [ o 1 SRR
 POJEMNOSE SHNIKAW CM® ...t e e n e ee e en e e e en s eneeeenenennnaees
B o] g o] oo (U] o TP P PP PPPR

B\ 10 0 1= g T= o 1YY 4 = TR

0 N OO bk~ WDN -

B N0 g Lo o T[S (= 1o o USRI
1S R (o To (o} T= 1 )Y/ o = T PRSP UERT P
0T = = 2= | (0 o
LS (74 V1= 1= Te o 1 PRSP
(2 ol (o T e= Ty o T1=T 4 PSP RPU SR PRPTOPRPRPIN
R T = Lo [ R RSP R
T4, INNE@ WYPOSAZENIE ....ceiiiitiiieeiitiie ettt ettt e ettt e e ettt e e s te e e e e aate e e e s aee e e e aabe e e e e aas e eeeeanee e e e omb e e e e e mne e e e e ane e e e e aase e e e e ambeeeesnbeeeesnnneeas
15. Stan licznika na KonieC OKreSU SPrawOZA@WCZEJO .........uiiiiuriiie ettt ettt e sttt e e sttt e s b e e e s asee e e e abee e e e anbaeeesnneeeeanneeeas
16. Przebieg w Km W OKIreSie SPraWOZA@WCZYIM ........uiiiiiiiiiiiiiiee ettt sttt ettt e e s st e e e s bt e e e ans b e e e s nne e e e anneeas

17. Srednie zuzycie paliwa na 100 km wedtug iNStruKGji ODSHUGI ........c.c.eveveueeeieeceeecececececececece s
faKtYCZNE ZUZYCIE ..o

LRI R {oTo =T U] o= o (=T o= o 1 - L USSR

19. Stawka roczna ubezpieczenia:
(o] ool =4 (01117 =Te o TR PRSPPI
= (U] (o J o= T ot o TP
(w zatagczeniu fotokopie polis ubezpieczeniowych)

20. Nazwa Towarzystwa UDEZPIECZENIOWEGO .........uuiiiieieiiiiiiiieiee e e e e sttt e e e e e e e st e e e e e e e e saastaaeeaeeesassstaeeeaeeeasansssneeeeeesaasnneens

21, WazZni€jSZE NAPTAWY I FEIMONTY: ....eiiiiiiiie it ie ettt e ettt e e ettt e e et et e e e ettt e e e aabe e e e s bt e e e e aabeeeeeaateeeeaabeeeeeambeeeesanbeeeeanbeeeesanseeeeaas
22, WartOSC INWENTAIZOWA: .......viiiiitiiee ettt ettt e ettt e e e ettt e e s bt e e e e oab et e e e b be e e e e bt e e e e ambe e e e e abeeeeeabeeeeeambeeeesanbeeeesabeeeesanbeeeean
23. Wartos$¢ sprzedazna Na MIJSCU (SZACUNKOWA) ........uuuiieiiuiiieeitiieeeateee e ettt ee e sttt e e e aabeeeesaateeeesbeeeeeaabeeeesanteeeeabeeeesanbeeeeans

24 Uwagi 0 stanie teChNICZNYM TINNE .......eiiie et ettt e e e bt e e e eb et e e e aabe e e e s abbe e e e sbe e e e e anbeeeeaas

W czyjej dyspozycji Znajduje Si€ dany POJAZA: .......cooueieiiieie e e e e e e ettt e e e e e e e e aaeee e e e e e e e e e nbeee e e e e e e e annaeeeeeeeaaanneees

Pracownik odpowiedzialny Za POJAZA ........cooiiueiiiiiiieii ettt e e e et e e e e e e e bttt e e e e e e e nbn e e e e e e e e e e nnbereeaaeeaann

Pracownik petnigcy obowigzki Kierujacy placéwka
kierownika administracyjno-finansowego
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Zalacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 7 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 10 wrzesnia 2007 r.

AKCEPTUJE

Kierujacy placowka

WNIOSEK O POZYCZKE NA ZAKUP SAMOCHODU

1. IMi€ i NAZWISKO WNIOSKUJACETO ...cooeieiiiiiii ettt annnnnnes
P2 o) =Y 010 74 Y/ 072 (SRR
3. CAIKOWILA CENA POJAZAU ...ttt ettt ettt e et e e e ea bt e e e o bt e e e e aa b et e e e bt e e e e aabee e e e ambeeeesanbeeeesabeeeesanbeeeeaa
4.marka SamMOChOAU i MOAEI) .......oiiiiiiiie ettt et e e ettt e e sttt e e aabe e e e s nee e e e snneeeeannseeesnneeeeannneeas
oM o7 A VA (=11 & (o] o 1= VY= W oY ¥z 7.4 - LSRR
6.w ilu ratach wnioskujacy zobowigzat sie sptaci¢ pozyczke (sptata pozyczki nie moze by¢ roztozona na nie wiecej niz

(A 1LY 1= o4 01t o I = SRR

podpis cztonka stuzby zagranicznej

Informacja czy kwota pozyczki nie przekracza figurujgcej na subkoncie ,kaucje mieszkaniowe”

pracownik petnigcy obowigzki kierownika
adminstracyjno-finansowego lub ksiegowego
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Zalacznik Nr 5
do zarzadzenia Nr 7 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 10 wrzesnia 2007 r.
wzor umowy pozyczki

Umowa pozyczki

W dniu oo, miedzy ............ (placowka) .......ccccevevivieieinnnn, , zZwang dalej ,Pozyczkodawcag,”
reprezentowang Przez KierujaCego PIACOWKE ..........eeiiia it e ettt e e e e e ettt e e e e e s e b e e e e e e e e s aannbeeeeeaeeeaannrnneeeaens

E= 10 1=T o 0 (= ) TSP PTPPPPPPPUPRPN

zwanym dalej ,Pozyczkobiorcy: zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1.
Pozyczkodawca udziela Pozyczkobiorcy pozyczki w wysoKOSCi...........cocoiiiiiiiinnat. symbol waluty ......... .
(STOWNIEI. ...t ) na zakup prywatnego samochodu, za$ pozyczkobiorca
oswiadcza, iz te pozyczke przyjmuje.
Strony postanowity, ze pozyczka zostaje udzielona na okres ...................... miesiecy i bedzie sptacana przez
pozyczkobiorce w ratach miesiecznych po ................ (stownie.......ccccceeennnnee )s
(w walucie planu finansowego), poczynajac od miesiaca .............. 20........ r.

§2.

Pozyczkobiorca zobowigzuje sie wykorzysta¢ pozyczke zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach powotanych we
wstepie na cel okreslony w § 1 niniejszej umowy

§ 3.

Pozyczkobiorca wyraza zgode na potragcanie ustalonych w § 1 niniejszej umowy rat pozyczki z jego dodatku
zagranicznego, a w przypadku wczesniejszego odwotania z przedstawicielstwa zobowigzuje sie do jednorazowego
sptacenia wszystkich pozostatych rat przed dniem odwotania.

§ 4.

W przypadku naruszenia obowigzkow okreslonych w niniejszej umowie, pozyczkobiorca, na pisemne wezwanie
pozyczkodawcy zobowigzuje do niezwtocznego zwrotu pozyczki w walucie, w jakiej zostata udzielona.

§ 5.

Poreczycielem moze by¢ tylko cztonek stuzby zagranicznej, ktéry sam nie sptaca pozyczki samochodowej lub juz nie
zagwarantowat pozyczki innemu cztonkowi stuzby zagranicznej i jego pobyt w placéwce nie zakonczy sie w trakcie
sptacania pozyczki przez pozyczkobiorce.

§ 6.

1. Sptate pozyczki gwarantujg poreczyciele wymienieni w ponizszej tabeli, ktérzy niniejszym oswiadczajg, ze solidarnie
zobowigzujg sie do sptaty niesptaconej przez pozyczkobiorce czesci pozyczki i upowazniajg placéwke do potragcenia po
50% niesptaconej kwoty z ich dodatku zagranicznego.

Nr paszportu
L.p. Imig i nazwisko Stanowisko dyplomatycznego / Podpis gwaranta
stuzbowego
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2. Stwierdzam wiasnorecznos¢ podpisu ww. poreczycieli, legitymujgcych sie dowodami potwierdzajgcymi tozsamos¢
jw.

Pieczec i podpis osoby stwierdzajacej wtasnorecznosé podpisu gwarantow

§7.

W sprawach nieuregulowanych w tutejszej umowie majg zastosowanie odnosne przepisy kodeksu cywilnego.

§ 8.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§ 9.

1.Pozyczkobiorca jest zobowigzany do zwrotu do kasy placowki roznicy pomiedzy kwotg udzielonej pozyczki, a kwotg
odpowiadajaca 80 % ceny samochodu.

2.Jezeli zachodzi przypadek opisany w ust. 1 zawiera sie aneks do niniejszej umowy zmieniajacy § 1 w zakresie
wysokosci pozyczki i wysoko$ci rat.

Pozyczkobiorca Pozyczkodawca

Stwierdzam, ze pozyczka zostata udzielona w ramach $rodkéw finansowych z tytutu kaucji mieszkaniowych bedgcych w
dyspozycji:

S
Nazwa placowki z ktérej udzielono pozyczki kwota okres
e e e,
Nazwa placowki z ktérej udzielono pozyczki kwota okres
(miejsce i data) Podpis pracownika petnigcego obowigzki kierownika

adminstracyjno-finansowego lub ksiegowego

* nalezy wpisa¢ nazwe placowki macierzystej lub wskazanej przez jednostke finansujaca lub dwie placowki
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Zatacznik Nr 6
do zarzadzenia Nr 7 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 10 wrzesnia 2007 r.

UMOWA
zawartaw dniu ........cccevevevenenn. W eeeieieeeeneneeenrnnnrennnnnnees 070 3 111> To 1Y/
zwanym dalej ,Kierujacym placéwka”
= S OO UPTRRRRO < - | 1 KOOSR RSOPORPPRP zwanym dalej ,Pracownikiem”.
§ 1
Pracownik oswiadcza, ze jest wiascicielem samochodu /marka ............ccoceeviieiiieeennen. 0] =] PR ) oraz,

ze w okresie obowigzywania niniejszej umowy bedzie korzystat z niego do celéw stuzbowych.

§2

1) Kierujacy placowka bedzie wyptacat cztonkowi stuzby zagranicznej miesieczny ryczatt paliwowy w wysokosci ...........
litrow z tytutu uzywania samochodu stanowigcego jego wiasnosc¢ do celdw stuzbowych zgodnie z § 26 instrukcji Nr .........
zdnia.............. r. w sprawie zasad prowadzenia gospodarki samochodowej w placowkach zagranicznych podlegtych
Ministrowi Spraw Zagranicznych.

2) Ryczalt, o ktérym mowa powyzej wyptacany bedzie w kasie placowki w walucie, w ktorej dokonano zakupu. Wysokos$¢
ryczattu jest ustalona jako iloczyn przyznanej ilosci litréw paliwa i 150 % ceny paliwa ptaconej przez placowke (po
odliczeniu wszystkich upustow).

§3
Ryczalt, o ktérym mowa w §2 bedzie wyptacany cztionkowi stuzby zagranicznej po uptywie miesigca, za ktéry przystuguje.
§4

1. Niniejsza umowa moze by¢ rozwigzana w drodze pisemnego wypowiedzenia przez kazdg ze stron z zachowaniem
dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.

2. Umowa niniejsza ulega rozwigzaniu, bez zachowania okresu, o ktérym mowa w ust. 1 w przypadku
a) odwotania cztonka stuzby zagranicznej z placowki,
b) utraty przez cztonka stuzby zagranicznej pojazdu,
c) utraty przez cztonka stuzby zagranicznej uprawnien do prowadzenia pojazdu,
d) przekazania cztonkowi stuzby zagranicznej do dyspozycji samochodu stuzbowego

§5

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci

§6

W przypadkach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

§7

Umowa niniejsza sporzadzona jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze strony.

Kierujacy placowka ..........cccoeevviviiiinnennn. PracowniK..........ccoiiiiiiiii
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Zatacznik Nr 7
do zarzadzenia Nr 7 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 10 wrzesnia 2007 r.

Wzér wniosku na przejazd
pojazdem prywatnym w celach stuzbowych

(imie i nazwisko cztonka stuzby zagranicznej)

WNIOSEK

Prosze o zgode na wyjazd pojazdem prywatnym — marka ..........cocccceeeiieeiiiieeenniieeens nr.rejestracyjny .........coooeeene.

WANIU ..o o ol a1 1=TF=Tod0 1Yo <o 1SR

0 = or=To [0 1=T o 11T TR

(podpis cztonka stuzby zagranicznej)

AKCEPTUJE

Kierujacy Placéwka

Stan licznika przy wyjezdzie.........cccocoveiiiiiiiieee e

Stan licznika przy POWrOCI€........ccueeeiiiiiieeeiiiie e

Rozliczenie kosztow:

1) Koszt paliwa:
faktyczne zuzycie ........ccccee.. Ixcena 1 l..coeeennen. S X150% = oo

2) Koszty dodatkowe:
np.: optaty za autostrady, parkingi, mosty, tunele, promy.....................

Do wyptlaty w kasie placowki: 1+ 2 = ...
ROZLICZYL
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ZARZADZENIE NR 8
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 21 wrzes$nia 2007 r.

w sprawie zasad kontroli uprzedniej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
na swiadczenie ustug telekomunikacyjnych w zakresie telefonii komoérkowej
prowadzonym przez Zarzad Obstugi MSZ

Na podstawie art. 21 ust. 6 w zwigzku z art. 3 oraz art. 21
ust. 4 pkt 1 lit. g ustawy z dnia 24 sierpnia 2006 r. o pan-
stwowym zasobie kadrowym i wysokich stanowiskach
panstwowych (Dz. U. Nr 170 poz. 1217 z podzn. zm.1)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady kontroli uprzedniej, pro-
wadzonej przez dyrektora generalnego stuzby zagra-
nicznej, w postepowaniu o udzielenie przez Zarzad
Obstugi MSZ zamowienia publicznego na $wiadczenie
ustug telekomunikacyjnych w zakresie telefonii ko-
morkowe;j.

§ 2. Celem kontroli jest sprawdzenie zgodnosci po-
stepowania o udzielenie zamowienia z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.2).

§ 3. W ramach prowadzonej kontroli Zarzad Obstugi MSZ
przedstawi do akceptacji Dyrektorowi Generalnemu

Stuzby Zagranicznej za posrednictwem Biura Dyrektora
Generalnego:

1) decyzje w sprawie zatwierdzenia trybu — niezwtocznie
po zatwierdzeniu jej przez kierownika zamawiajgcego;

2) ogtoszenie o zamdwieniu — przed przekazaniem go
do wiasciwego publikatora;

3) specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia —
przed przekazaniem jej wykonawcom;

4) protokét z postepowania wraz zatgcznikami — przed
przekazaniem zawiadomienia, o ktérym mowa w art.
24 ust. 3 oraz wart. 92 ust. 1 ustawy — Prawo za-
moéwienh publicznych;

5) rozstrzygniecie protestu — na co najmniej 3 dni przed
uptywem terminu przekazania rozstrzygniecia pod-
miotowi, ktory wnidst protest.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR 9
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 9 pazdziernika 2007 r.

w sprawie utworzenia zespotu kryzysowego do spraw zagrozen terrorystycznych

Na podstawie art. 21 ust. 6 w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia
24 sierpnia 2006 r. p panstwowym zasobie kadrowym i wy-
sokich stanowiskach panstwowych (Dz. U. Nr 170, poz.
1217 z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. 1. Tworzy sie zespot kryzysowy do spraw zagrozen
terrorystycznych, zwany dalej “zespotem”, w skiad ktérego
wchodza;:

1) Przewodniczacy — Piotr Wojtczak — Dyrektor Gene-
ralny Stuzby Zagranicznej;

2) Zastepca przewodniczacego — Przemystaw Czyz —
Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego;

3) Czlonkowie:
a) Monika Sudar — Dyrektor Biura Petnomocnika ds.
ochrony informac;ji niejawnych,
b) Przemystaw Lesniak — zastepca Dyrektora Biura
Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,
c) Dariusz Torchata — zastepca Dyrektora Biura
Lacznosci.

2. Przewodniczgcy moze zaprosi¢ inne osoby, niewy-
mienione w ust. 1 do udziatu w pracach zespotu.

R Zmiany tekstu jednolitego ogtoszone zostaty w Dz. U. Nr 17, poz. 96 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 17, poz. 96, Nr 50,

poz. 331, Nr 99, poz. 660 i Nr 123, poz. 848.

2 Zmiany tekstu jednolitego ogtoszono w Dz. U. z 2006 r. Nr 170 poz.1217, Nr 227 poz.1658 oraz z 2007 r. Nr 64 poz.427 i Nr 82

poz. 560.
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§ 2. Zadaniem zespotu jest koordynacja dziatan MSZ w  § 4. Przewodniczacy zespotu ustali zasady petnienia dy-

przypadku zagrozenia terrorystycznego w placowkach
zagranicznych.

§ 3. Przewodniczacy zespotu sktada Ministrowi Spraw Za-
granicznych okresowe sprawozdania z jego dziatan.

zuréw przez cztonkow zespotu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak

115

ZARZADZENIE NR 10
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 10 pazdziernika 2007 r.

w sprawie podstawowych wymogoéw dla uméw cywilnoprawnych zawieranych
na potrzeby Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz placéwek zagranicznych

Na podstawie art. 21 ust 6 w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia
24 sierpnia 2006 r. o panstwowym zasobie kadrowym
i wysokich stanowiskach panstwowych (Dz. U. Nr 170
poz. 1217 z po6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuije:

Rozdziat |
Przedmiot zarzadzenia

§1. Zarzadzenie okresla:

1) podstawowe wymogi dla uméw cywilnoprawnych
zawieranych na potrzeby Ministerstwa Spraw Za-
granicznych oraz placéwek zagranicznych (zwanych
dalej ,umowami cywilnoprawnymi) z osobami fizycz-
nymi lub z podmiotami wykonujgcymi dziatalnosé
gospodarczg (zwanymi dalej ,kontrahentami”),

2) zasady opiniowania umow cywilnoprawnych przez
wiasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa Spraw
Zagranicznych (zwanego dalej ,Ministerstwem”) oraz
placéwek zagranicznych.

Rozdziat Il
Postanowienia ogolne

§ 2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadze-
niem do uméw cywilnoprawnych stosuje sie przepisy
prawa cywilnego, w szczegolnosci kodeksu cywilnego,
oraz ustawy Prawo zamodwien publicznych.

§ 3. Strong umowy cywilnoprawnej zawieranej z kontra-
hentem moze byc¢:

1) Minister Spraw Zagranicznych — jesli umowa reali-
zowana jest ze srodkéw funduszu dyspozycyjnego
Ministra Spraw Zagranicznych na cele, o ktorych
mowa w zarzgdzeniu Nr 2 Ministra Spraw Zagra-
nicznych z dnia 14 lutego 2002 r. w sprawie funduszu

dyspozycyjnego Ministra Spraw Zagranicznych, a
takze gdy i jesli to wynika z przepiséw szczegodlnych;

petnomocnik Ministra Spraw Zagranicznych lub oso-
ba przez niego upowazniona — w ramach wydzielo-
nych srodkéw budzetowych oraz w zakresie meryto-
rycznym wskazanym w akcie ustanawiajgcym
petnomocnika lub w upowaznieniu;

Ministerstwo reprezentowane przez Dyrektora Gene-
ralnego Stuzby Zagranicznej, jesli umowa dotyczy
gospodarowania mieniem urzedu, w tym zlecania
ustug i dokonywanie zakupow dla urzedu lub innych
kompetencji Dyrektora Generalnego Stuzby Zagra-
nicznej, o ktérych mowa w art. 21 ustawy z dnia
24 sierpnia 2006 r. o panstwowym zasobie
kadrowym i wysokich stanowiskach pahstwowych;

Ministerstwo reprezentowane przez Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej, w imieniu ktérego
dziata osoba upowazniona przez Dyrektora General-
nego Stuzby Zagranicznej, w ramach wydzielonych
Srodkéw budzetowych oraz w zakresie merytorycz-
nym wskazanym w upowaznieniu;

Ministerstwo reprezentowane przez Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej, w imieniu ktérego
dziata dyrektor komorki organizacyjnej MSZ, w ra-
mach srodkéw finansowych wydzielonych w budze-
cie tej komorki;

Ministerstwo reprezentowane przez Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej, w imieniu ktérego
dziata zastepca dyrektora komérki organizacyjnej
Ministerstwa w ramach s$rodkéw budzetowych
wydzielonych w budzecie tej komoérki oraz w zakresie
udzielonego przez Dyrektora Generalnego Stuzby
Zagranicznej upowaznienia w regulaminie wewnetrz-
nym tej komorki lub w zakresie okre$lonym przez

) Zmiany tekstu jednolitego ogtoszone zostaty w Dz. U. Nr 17, poz. 96 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 17, poz. 96, Nr 50,

poz. 331, Nr 99, poz. 660 i Nr 123, poz. 848.
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odrebne upowaznienie wydane przez Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej;

7) placowka zagraniczna reprezentowana przez kieru-
jacego tg placowka w ramach srodkéw przekazanych
na realizacje zadan placéwki.

§ 4. Osoba wykonujgca czynnosci zwigzane z przygo-
towaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego po stronie Zamawiajacego nie
moze by¢ jednoczesnie podwykonawcg w umowie za-
wartej w wyniku przeprowadzonego postepowania.

§ 5. 1. Zawarcie umowy, ktéra nie jest wynikiem poste-
powania o udzielenie zaméwienia publicznego, winno byé
poprzedzone rozeznaniem rynku w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty.

2. Rozeznanie rynku, o ktéorym mowa w ust. 1 moze w
szczegoélnosci polega¢ na udokumentowanym porow-
naniu ofert lub cennikéw, chyba Zze z uwagi na szczegdlny
charakter przedmiotu umowy dokonanie poréwnania nie
jest mozliwe.

3. Dokumentacja dotyczgca rozeznania rynku, o ktérym
mowa w ust. 1, powinna w sposéb jednoznaczny
dowodzié, Ze wybrana zostata oferta najkorzystniejsza lub
nie mozliwe byto dokonanie poréwnania, o ktérym mowa w
ust. 2.

Rozdziat llI
Podstawowe wymogi dla uméw cywilnoprawnych
zawieranych na potrzeby Ministerstwa oraz placéwek
zagranicznych z kontrahentami

§ 6. Umowy cywilnoprawne oraz zmiany tych uméw
wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy pisemnej.

§ 7. 1. Umowy cywilnoprawne powinny zawiera¢ w szcze-
golnosci:
1) dokfadne oznaczenie kontrahenta, tj. w przypadku:

a) osoby fizycznej, ktora jest obywatelem polskim —
nalezy poda¢ imie i nazwisko, adres zamiesz-
kania, nr PESEL, nri serie dokumentu tozsamosci,
nr NIP,

b) podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ gospodar-
czag, ktéry zarejestrowany jest na terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej — nalezy podaé adres
siedziby firmy, nr NIP, nr REGON oraz, jezeli
posiada, nr KRS, nr wpisu do ewidencji dzia-
talnosci gospodarczej prowadzony przez gmine
(wymaganym jest zataczenie kopii wymienionych
dokumentow) oraz petnomocnictwo do dziatania
w imieniu strony, jesli nie wynika to wprost
z przedstawionych dokumentéw,

C) zagranicznej osoby fizycznej lub zarejestrowane-
go za granicg podmiotu wykonujgcego dziatalnosé
gospodarczg — nalezy poda¢ dane jednoznacznie
identyfikujgce kontrahenta, ktére zwykle umiesz-
cza sie w umowach zawieranych w danym pan-

stwie (dotyczy umoéw cywilnoprawnych zawiera-
nych przez placéwki zagraniczne),

2) potwierdzenie uprawnien kontrahenta do wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy, uwiarygodnione
stosownymi o$wiadczeniami, licencjami oraz innymi
dokumentami, jezeli wynika to z charakteru umowy
i jest zgodne z prawem wiasciwym dla umowy;

3) precyzyjny i wyczerpujacy opis przedmiotu umowy
(jezeli opis przedmiotu jest obszerny, mozna
dotaczy¢ go w formie zatgcznika do umowy);

4) termin wykonania umowy lub termin, na jaki umowa
zostata zawarta przy zastosowaniu ponizszych
zasad wynikajacych z prawa cywilnego

— termin oznaczony w dniach kohczy sie z uptywem
ostatniego dnia;

— jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest
pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy obliczaniu
terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.

— termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach
konczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwg lub datg od-
powiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby ta-
kiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim
dniu tego miesiaca;

— jezeli termin jest oznaczony na poczatek, srodek lub ko-
niec miesigca, rozumie sie przez to pierwszy, pietnasty
lub ostatni dzien miesigca;

— termin potmiesieczny jest rowny pietnastu dniom;

— jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a
ciggtos¢ terminu nie jest wymagana, miesigc liczy sie za
dni trzydziesci, a rok za dni trzysta szes$c¢dziesiat piec;

— jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada
na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy, termin
uptywa dnia nastepnego;

5) sposéb, miejsce i forme odbioru przedmiotu umowy
lub wykonania umowy (je$li charakter umowy na to
pozwala, odbidr przedmiotu umowy nalezy potwier-
dzi¢ protokolarnie);

6) wysokos¢ i forme wynagrodzenia z podaniem kwot
brutto oraz termin zaptaty wynagrodzenia (jesli ptat-
nikiem wynagrodzenia jest Ministerstwo, nalezy
umiesci¢ w umowie przepis méwigcy o tym, iz za
dzien wyptaty wynagrodzenia uwaza sie dzieh zto-
zenia przez Ministerstwo polecenia przelewu
Srodkéw);

7) okreslenie okolicznosci i formy zmiany umowy
(zgodnie z § 6 zarzgdzenia) oraz warunki, w ktérych
mozna odstgpi¢ od umowy;

8) okreslenie sposobu rozstrzygania sporéw, tj. okre-
Slenie sadu wtasciwego dla rozstrzygniecia sporu lub
informacje o woli podjecia przez strony préby
polubownego zafatwienia sporu (sgdem wiasciwym
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jest z reguly sad wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
Zleceniodawcy);

9) okreslenie kar umownych (przy okreslaniu wysokosci
kar umownych nalezy uwzglednié, ze kary umowne
powinny mieé¢ charakter mobilizujacy kontrahenta,
nie za$ charakter represyjny, tj. nie powinny ozna-
cza¢ dla kontrahenta dolegliwosci niewspotmiernie
wysokiej w stosunku do warto$ci wynagrodzenia z
tytutu wykonania umowy);

10) klauzule o zachowaniu przez kontrahenta w tajem-
nicy informacji zawartych w umowie oraz informac;ji
uzyskanych w zwigzku z realizacjg umowy, jezeli jest
to konieczne ze wzgledu na specyfike umowy;

11) w przypadku umoéw zawartych w wyniku poste-
powania o udzielenie zamowienia publicznego
klauzule o ponizszej tresci:

,Umowa jest wynikiem postepowania o udzielenie za-
mowienia publicznego Na ......ccccoooeciieeeeenienn. (nazwa
postepowania) prowadzonego w trybie .........................
(tryb postepowania).”

12) klauzule okreslajagca w sposob jednoznaczny
przeniesienie na Ministerstwo autorskich praw
majatkowych ze wskazaniem pél eksploatacji w
zaleznosci od przedmiotu umowy o dzieto, jesli jest to
konieczne z uwagi na interes Ministerstwa.

§ 8. 1. Zawarcie umowy cywilnoprawnej na potrzeby
Ministerstwa mozliwe jest w przypadku, gdy przedmiot
umowy nie pokrywa sie z obowigzkami stuzbowymi
ktéregokolwiek z pracownikéw Ministerstwa i wymaga
szczegobtowego uzasadnienia.

2. Przed zawarciem umowy z Ministerstwem cztonek
stuzby zagranicznej obowigzany jest uzyska¢ pisemng
zgode Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej, o
ktérej mowa w art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o
stuzbie zagraniczne;.

Rozdziat V
Zasady opiniowania umoéw cywilno-prawnych
przez komorki organizacyjne Ministerstwa

§ 9. 1. Umowy cywilnoprawne, o ktérych mowa w § 3 pkt 1
— 6 zarzadzenia opiniowane sg przed ich podpisaniem
z kontrahentem przez:

1) Biuro Kadr i Szkolenia — w zakresie spetnienia przez
projekt umowy warunku, o ktérym mowa w § 8 ust. 1
zarzadzenia;

2) Gtébwnego Ksiegowego MSZ - pod wzgledem
finansowo-ksiegowym;

3) Radce Prawnego z Zespotu Radcéw Prawnych w
Biurze Dyrektora Generalnego — pod wzgledem
prawnym;

2. Umowy cywilnoprawne, o ktérych mowa w § 3 pkt 7 za-
rzadzenia opiniowane sg przed ich zawarciem z kontra-
hentem przez:

1) Osobe odpowiedzialng za sprawy administracyjne
placowki — w zakresie spetnienia przez projekt
umowy warunku, o ktorym mowa w § 8 ust. 1
zarzadzenia;

2) Osobe odpowiedzialng za ksiegowos¢ placowki —
pod wzgledem finansowo-ksiegowym.

3) Radce Prawnego z Zespotu Radcéw Prawnych w
Biurze Dyrektora Generalnego — pod wzgledem
prawnym;

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3 zarzadzenia
tekst umowy przedstawia sie wraz z roboczym
ttumaczeniem na jezyk polski.

4. Opiniowanie umowy nastepuje w formie pisemnej
poprzez ztozenie stosownej adnotacji przez opiniujgcych
na egzemplarzu Nr 2 umowy.

§ 10. Wyptata wynagrodzenia przewidzianego umowg
uzalezniona jest od sporzadzenia przez podpisujacego ze
strony Ministerstwa pozytywnej oceny wykonania umowy
przez kontrahenta, jezeli jest to mozliwe z uwagi na
charakter umowy.

§ 11. 1. Kazda umowa cywilnoprawna zawierana na
potrzeby Ministerstwa sporzadzana jest w przynajmniej
dwadch jednobrzmigcych egzemplarzach.

2. Egzemplarz Nr 2 umowy jest przedstawiany komdrkom
organizacyjnym Ministerstwa, o ktérych mowa w § 9, do
zaopiniowania.

3. Umowa moze by¢ zawarta po jej pozytywnym zaopi-
niowaniu przez komorki, o ktérych mowa w § 9.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYRETOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak
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ZARZADZENIE NR 11
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 12 pazdziernika 2007 r.

w sprawie zasad opuszczania panstwa przyjmujacego lub panstwa na terytorium,
ktérego ma siedzibe organizacja miedzynarodowa przez pelnomocnych przedstawicieli
Rzeczypospolitej Polskiej w panstwie przyjmujacym lub przy organizacji miedzynarodowej

Na podstawie art. 21 ust. 6 w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia
24 sierpnia 2006 r. p panstwowym zasobie kadrowym i wy-
sokich stanowiskach panstwowych (Dz. U. Nr 170, poz.
1217 z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. Pelnomocni przedstawiciele Rzeczypospolitej Pol-
skiej w panstwie przyjmujacym oraz Petnomocni przedsta-
wiciele Rzeczypospolitej Polskiej przy organizacji miedzy-
narodowej w przypadku wyjazdéw stuzbowych i prywat-
nych obowigzani sg do uzyskiwania kazdorazowej zgody
Ministra Spraw Zagranicznych lub dziatajacego z jego
upowaznienia dyrektora generalnego stuzby zagraniczne;j
na opuszczenie terytorium panstwa przyjmujgcego lub
panstwa na terytorium, ktérego ma siedzibe organizacja
miedzynarodowa.

§ 2. Przepis § 1 stosuje sie takze do osdb zastepujacych
petnomocnego przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej

w panstwie przyjmujacym lub przy organizacji miedzyna-
rodowej w trakcie jego nieobecnosci.

§ 3. W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek
osoby zainteresowanej zgoda, o ktérej nowa w § 1 moze
by¢ wydana na czas okreslony, na wiecej niz jeden wyjazd
poza terytorium panstwa przyjmujgcego lub panstwa na
terytorium, kitérego ma siedzibe organizacja miedzy-
narodowa.

§ 4. Zarzadzenie nie okresla zasad opuszczania panstwa
przyjmujacego lub panstwa na terytorium, ktérego ma sie-
dzibe organizacja miedzynarodowa w przypadku ewa-
kuacji placowki zagraniczne;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 2 dni od dnia
podpisania.

DYREKTOR GENERALNY SLUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak
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ZARZADZENIE NR 12
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 pazdziernika 2007 r.

w sprawie udzielenia czasu wolnego za petnienie dyzuréw w ramach Zespotu
do spraw wyboréw do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 21 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia z dnia
24 sierpnia 2006 r. o panstwowym zasobie kadrowym i
wysokich stanowiskach panstwowych (Dz. U. Nr 170, poz.
1217 z p6zn. zm.")w zwiazku z art. 151° § 3 kodeksu pracy
(Dz. U.z 1998 r. Nr 21 poz. 94 z pézn. zm.?) zarzadza sie
co nastepuje:

§ 1. Pracownikom petnigcym w dniach od 19 pazdziernika
do 22 pazdziernika 2007 r. dyzur zwigzany ze sprawowa-

niem obowigzkdéw w ramach Zespotu do spraw wyborow
do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej udziela sie
dnia wolnego od pracy w zamian za dzien petnienia
dyzuru.

§ 2. Dzien wolny nalezy wykorzysta¢ do konca okresu
rozliczeniowego, tj. do dnia 31 grudnia 2007 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak

R Zmiany tekstu jednolitego ogtoszone zostaty w Dz. U. Nr 17, poz. 96 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 17, poz. 96, Nr 50,

poz. 331, Nr 99, poz. 660 i Nr 123, poz. 848.

2 Zmiany tekstu jednolitego ogtoszone zostaty w Dz. U. Nr 113, poz. 717 i Nr 106, poz. 668, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z 2000 .
Nr 19, poz. 239, Nr43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99,
poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146,
Nr 196, poz. 1660, Nr 199, poz. 1673, Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959,
Nr 99, poz. 1001, Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407,z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167, poz. 1398,
z2006r.Nr 104, poz. 708711, Nr 133, poz. 935, Nr 217, poz. 1587 i Nr 221, poz. 1615, oraz z 2007 Nr 64, poz. 426 i Nr 89, poz. 589.
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DECYZJA NR 41
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 5 wrzesnia 2007 r.

w sprawie zmiany rozkladu czasu pracy Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Kuwejcie

Na podstawie § 18 ust. 2 i 5 decyzji Nr 8 Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 29 marca 2004 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Ministerstwa Spraw
Zagranicznych i placoéwek zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. Nr 2, poz. 24) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. W Ambasadzie Rzeczypospolitej Polskiej w Kuwejcie
ustala sie nastepujacy rozktad czasu pracy:

1) wszystkich pracownikdéw obowigzuje pieciodniowy
tydzien pracy oraz osmiogodzinny dzien pracy od

niedzieli do czwartku wigcznie w godzinach od 8.00
do 16.00;

2) dniami wolnymi od pracy sg piatek i sobota.

§ 2. Czlonkowie stuzby zagranicznej $wiadczg prace poza
normalnymi godzinami pracy, jesli jest to konieczne dla
prawidtowego funkcjonowania placowki'.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od jej po-
dania do wiadomosci pracownikom ambasady w sposob
Zwyczajowo przyjety.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak
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DECYZJA NR 42
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 wrzesnia 2007 r.

w sprawie przeprowadzenia szkolenia specjalistycznego dla cztonkow zakladowych formacji
Obrony Cywilnej Ministerstwa Spraw Zagranicznych w zakresie udzielania pierwszej pomocy
medycznej przedlekarskiej

Na podstawie art. 94 pkt 4 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94,
z pézn. zm.?) postanawia sie co nastepuje:

§ 1. Organizacje i przeprowadzenie szkolenia specja-
listycznego dla czionkéw zaktadowych formacji Obrony
Cywilnej MSZ w zakresie pierwszej pomocy medycznej
przedlekarskiej powierza sie Zarzadowi Obstugi MSZ.

§ 2. 1. Zatacznik Nr 1 do decyzji przedstawia program
czterogodzinnych szkolen, dla trzech grup szkoleniowych,
przewidzianych do zrealizowania w nw. terminach:

| —w dniach 8.10.2007r.,

Il —w dniach 9.10.2007r.,
Il —w dniach 11.10.2007r.

2. Wykaz imienny uczestnikow szkolenia zawiera zatacz-
nik Nr 2 do decyzji.

§ 3. Nadzér nad przygotowaniem organizacyjnym oraz
sprawnym przebiegiem szkolenia powierza sie Dyrek-
torowi Zarzgdu Obstugi — Szefowi Zespotu Kierowania
Obrong Cywilng Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak

" Norma ta wynika z przepisu art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 200 1 r. o stuzbie zagranicznej (Dz. U. Nr 128, poz. 1403 oraz

z 2004 r. Nr 273, poz. 2703): ,Jezeli wymagajq tego potrzeby stuzby zagranicznej, cztonek stuzby zagranicznej wykonuje prace poza
normalnymi godzinami pracy, a w wyjatkowych przypadkach takze w niedziele i Swieta, bez prawa do oddzielnego wynagrodzenia
i prawa do czasu wolnego w zamian za czas przepracowany.”

2 Zmiany tekstu jednolitego ogtoszone zostaty w Dz. U. Nr 113, poz. 717 i Nr 106, poz. 668, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z 2000 r.
Nr 19, poz. 239, Nr43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268,z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99,
poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146,
Nr 196, poz. 1660, Nr 199, poz. 1673, Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr
99, poz. 1001, Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167, poz. 1398, z
2006 r.Nr 104, poz. 708i 711, Nr 133, poz. 935, Nr217, poz. 1587 i Nr 221, poz. 1615, oraz z 2007 Nr 64, poz. 426 i Nr 89, poz. 589.
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Zatacznik Nr 1

do decyzji Nr 42 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 6 wrze$nia 2007r.
w sprawie przeprowadzenia szkolenia doskonalacego
dla ratownikéw zaktadowych formacji OC MSZ

PROGRAM SZKOLENIA PODSTAWOWEGO
ratownikéw medycznych obrony cywilnej
w zakresie pierwszej pomocy medycznej przedlekarskiej

1. Seminarium:

1.
2.

© ® N o o A

10.
11.

12

13.

14.

Podstawy prawne udzielania pierwszej pomocy (art. 164 kodeks karny).

Obowiazki w zakresie udzielania pierwszej pomocy osobom potrzebujacym:
—tancuch przezycia,

— Zasady wzywania pomocy medycznej (hnumery alarmowe, sposob przekazywania informacji, itp.).

Sposoby sprawdzania stanu przytomnosci u osoby ratowane;j:
— reakcja na gtos,

— reakcja na dotyk,

— reakcja na bdl.

Ratowany przytomny — postepowanie (zapewnienie komfortu psychicznego, termicznego itp.)

Sposoby sprawdzania oddechu.

Sposoby i miejsca sprawdzania tetna.

Ratowany nieprzytomny z obecnym oddechem i tethem — postepowanie.

Ratowany nieprzytomny z zachowanym tetnem — bez oddechu — postepowanie.

Ratowany nieprzytomny bez oddechu i tetna — nagte zatrzymanie krazenia —zasada ABC:
— A (airway) — zaburzenia oddychania — przyczyny, metody udrazniania drég oddechowych:

a) ciata obce w jamie ustnej i tchawicy — sposoby usuwania (rekoczyn Heimlicha) — wskazania i powiktfania,

b) zapadanie sie jezyczka — sposoby zapobiegania.

— B (breathing) — sztuczna wentylacja, metody:
a) usta — usta,
b) usta — nos,
c) usta — usta — nos,
d) wentylacja przyrzadowa ( za pomocg maski twarzowej typ LERDAL),

— C (circulation) — masaz posredni serca:
a) znalezienie miejsca ucisku na mostku,
b) technika wykonywania (utozenie rak, prowadzenia masazu).

Kiedy podejmujemy resuscytacje kragzeniowo-oddechowa.
Kiedy mozna przerwac resuscytacje krgzeniowo-oddechowa.
Zasady prowadzenia resuscytacji krgzeniowo-oddechowe;j:
a) jeden ratownik,
b) zespdt ratownikow.
Postepowanie i organizacja udzielania pierwszej pomocy w miejscu wypadku :
a) ocena sytuacji,
b) zabezpieczenie miejsca wypadku,
c) ocena wstepna poszkodowanego,
d) powiadomienie profesjonalnych stuzb ratowniczych.
Zasady uzycia sprzetu medycznego do udzielenia pierwszej pomocy przedlekarskiej:
a) prawidtowe zatozenie kotnierza SHANCA,
b) sposoby uzycia deski ortopedycznej:
— utozenie pacjenta na desce ortopedycznej,
— prawidiowe zapiecie pasow zabezpieczajgcych poszkodowanego w czasie transportu.

c) metody zabezpieczenia ztamania konczyn przy pomocy szyny KRAMERA,
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d) technika prawidtowego zatozenia kamizelki KED,

e) sposob segregacji oraz umiejetnos¢ prowadzenia ewakuacji poszkodowanych z miejsc zagrozonych.

Il Cwiczenia praktyczne:

© N o ok~ wh =

Doskonalenie oceny stanu przytomnosci poszkodowanego.

Pozycja boczna ustalona.

Sposoby sprawdzania oddychania (wzrok, stuch, czucie).

Udraznianie drég oddechowych.

Prowadzenie sztucznej wentylacji bez przyrzadowe;j.

Wykonywanie masazu posredniego serca, w zaleznosci od wieku ratowanego.
Nauka resuscytacji krgzeniowo -oddechowej na manekinach.

Sposoby zabezpieczania urazéw w zaleznosci od miejsca wystepowania:
a) krwotoki zewnetrzne,

b) ztamania,

¢) zwichniecia,

d) skrecenia.

. Metody udzielania pierwszej pomocy poszkodowanemu w wypadku wystgpienia:

a) omdlenia,

b) epilepsji,

C) oparzenia,

d) zachlysniecia i zadtawienia.

Zatacznik Nr 2

do decyzji Nr 42 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 6 wrzesnia 2007r.
w sprawie przeprowadzenia szkolenia doskonalacego

dla ratownikéw zaktadowych formacji OC MSZ

WYKAZ UCZESTNIKOW SZKOLENIA DOSKONALACEGO
dla ratownikow zaktadowych formacji OC

I Grupa : 8 pazdziernika godz. 12—-16

Lp. Imie i nazwisko Komérka org. MSZ Telefon (przy dzizrvci%i. w OC)
1 Marzena taczynska-Owerko Ambulatorium 9575 1 dr san
2 Hanna Majewska Ambulatorium 9575 1drsan
3 Debecka Anna Ambulatorium 9575 1drsan
4 Pawet Kotodziej BI 97 60 1.drsan
5 Agnieszka Czerwinska Dz. Ksieg. ZO 89 30 1drsan
6 Aleksandra Duda Dz. recep. ZO 95 80 1drsan
7 Tomasz Zuk BI 9197 1 dr san
8 Grazyna Pawlak Ambulatorium 96 75 1drsan
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9 Matgorzata Kotakowska-Kazubek Dz. Techn ZO 86 74 1drsan
10 Marcim Gotebiowski Dz. Adm ZO 8534 drro
11 Piotr Tkaczyk Sek Gosp ZO 88 29 drro
12 | Wojciech Ostrowski Dz. Techn. ZO 91 01 Komenda FOC
13 Dariusz Narajczyk Dz. Adm. ZO85 8534 Komenda FOC

Il Grupa : 9 pazdziernika godz. 12—16
1 Ewa Wrzochalska BKiS 96 81 2drsan
2 Katarzyna Nestorowicz BKiS 96 26 2 drsan
3 Barbara Sala BKiS 92 40 2 drsan
4 Dorota Mamaj BAIF 8101 2 drsan
5 Ewa Mierzwa BAIF 96 70 2 drsan
6 Beata Otowska BAIF 93 97 2drsan
7 Monika Marczak BAIF 9545 2drsan
8 Edyta Oporska DAiIBWsch 9583 2drsan
9 Grzegorz Siatkowski Dz. Techn 97 58 drro
10 Damian Dabrowski Sek Gosp ZO 88 29 drro
11 | Tomasz Piwek Dz. Adm ZO 95 32 drro
12 Piotr Nowakowski Sek. Gosp ZO 88 29 drro
13 Anna Bogusz BKiS 96 02 2dr San

Il Grupa : 11 pazdziernika godz. 12—-16
1 Maciej Gatarek Sek. Zaop. ZO 84 31 dr zaop
2 Dariusz Janaszek Dz. Transp. 95 37 dr zaop
3 Robert Zielinski Dz. Transp. 97 28 dr zaop
4 Sylwester Pamieta Dz. Transp. 97 28 dr zaop
5 Tadeusz Szewczak Dz. Mag ZO 88 44 dr zaop
6 Piotr Nozykowski Dz. Mag ZO 90 90 dr zaop
7 Eryk Wyrzykowski Dz. Mag ZO 96 52 dr zaop
8 tukasz Bartoszewicz Sek. Zaop ZO 93 61 drro
9 Maciej Bogdanski Sek. Gosp ZO 88 29 drro
10 Wojciech Samborski Sek. Gosp ZO 88 29 dr po
11 Anna Ratynska DOOK drp ro
12 Magdalena Waszczak Dep. Prom. 99 48 3 dr San
13 Janusz Witt Dz. Techn. ZO 97 40 drro
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DECYZJA NR 43
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 7 wrzesnia 2007 r.

zmieniajaca decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli stanu faktycznego dokumentéow
niejawnych z ich stanem ewidencyjnym za lata 2005-2006 w komdrkach organizacyjnych
Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz w Zarzadzie Obstugi MSZ

Na podstawie art. 18 ust. 1 i ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 22
stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z
2005r.Nr 196, poz. 1631 z pozn. zm.1) w zwigzku z § 5 pkt
5 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Spraw
Zagranicznych, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia
Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 28 grudnia
2001 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. MSZ z
2004 r. Nr 1, poz. 6, 22005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72
orazz 2006 r. Nr 1, poz. 4i6, Nr4, poz. 240 orazz 2007 r.
Nr 3, poz. 81) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. W decyzji Nr 30 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagra-
nicznej z dnia 17 maja 2007 r. w sprawie przeprowadzenia
kontroli stanu faktycznego dokumentéw niejawnych z ich
stanem ewidencyjnym za lata 2005-2006 w komaorkach
organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz
w Zarzgdzie Obstugi MSZ, § 3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

+4. W terminie do dnia 15.10.2007 r. przedstawi zbiorcze
sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli wraz z
wnioskami i propozycjami.”

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak

121

DECYZJA NR 44
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 11 wrzesnia 2007r.

w sprawie powotania Zespotu do przeprowadzenia wyboru podmiotu realizujgcego zadanie zlecone
,Pomoc humanitarna dla Darfuru”

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego Mi-
nisterstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego zatacznik
do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania Regulaminu orga-
nizacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych (Dz. Urz.
Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6, 22005 r. Nr 2, poz.
33iNr4,poz. 72,z 2006 r. Nr 1, poz. 4i6, Nr 4, poz. 240
oraz z2007 r. Nr 3, poz. 81) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie Zespdt do przeprowadzenia wyboru
podmiotu realizujgcego zadanie zlecone ,Pomoc
humanitarna dla Darfuru”, zwany dalej “Zespotem”.

§ 2. 1. W sktad Zespotu wchodza:

1) przewodniczgca Zespotu — Barbara Szymanowska,
Zastepca Dyrektora, Departament Wspétpracy
Rozwojowej;

2) cztonkowie:
a) Katarzyna Czerniecka, Departament Wspotpracy
Rozwojowej,
b) Jan Wielinski, Departament Afryki i Bliskiego
Wschodu,

3) Sekretarz — czlonek Zespotu: Barbara Gronowska,
Departament Wspotpracy Rozwojowe).

2. Przewodniczacy Zespotu moze zapraszac¢ do udziatu
w jego pracach, z gtosem doradczym, przedstawicieli
innych komorek organizacyjnych, urzeddw, instytucji lub
organizaciji.

3. W razie nieobecnosci ktdéregos z czlionkdéw Zespotu,
Dyrektor komorki organizacyjnej oddelegowanego czton-

) Zmiany tekstu jednolitego ogtoszono w Dz.U. z 2006 r. Nr 104, poz.708 i 711, Nr 149, poz.1078, Nr 218, poz.1592, Nr 220,

poz.1600.
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ka Zespotu moze wyznaczy¢ innego pracownika do
zastepstwa w pracach Zespotu.

4. W posiedzeniach Zespotu wezmie udziat w charakterze
obserwatora przedstawiciel organizacji pozarzadowych
wskazany przez Grupe Zagranica.

§ 3. Nadz6r nad pracami Zespotu sprawuje Podsekretarz
Stanu odpowiedzialny za miedzynarodowg polityke
rozwojowaq.

§ 4. Do zadan Zespotu nalezy wybdr, w oparciu o
wczesniej ustalone kryteria, najkorzystniejszego projektu i
rekomendowanie podmiotu do realizowania zadania, o
ktéorym mowa w § 1.

§ 5. Na pierwszym posiedzeniu Zespotu, Zespdt

zatwierdza Regulamin prac Zespotu.

§ 6. Przewodniczacy Zespotu moze zleca¢ osobom niebe-
dacym pracownikami Ministerstwa Spraw Zagranicznych
przygotowanie opinii i innych materiatéw niezbednych do
prac Zespotu.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespotu zwotuje Przewodniczacy
Zespotu z wiasnej inicjatywy lub na wniosek czionka
Zespotu.

2. Przewodniczacy Zespotu na okres nieobecnosci
wyznacza zastepce sposrod czionkéw Zespotu.

3. Pracownicy powotani w sktad Zespotu zostajg zwolnieni
z obowigzkéw stuzbowych wykonywanych przez nich w
komoérkach organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych na czas niezbedny do wykonywania obowigzkow
w Zespole.

§ 8. 1. Obstuge Zespotu zapewnia Departament
Wspdtpracy Rozwojowej.

2. Koszty obstugi dziatalno$ci Zespotu, w tym koszty
Zlecen, o ktérych mowa w § 6 pokrywane sg ze srodkow
budzetowych przeznaczonych na finansowanie zadan
Departamentu Wspodtpracy Rozwojowej.

§ 9. Zespdt dziata do czasu przyjecia przez Ministra
Finanséw odpowiednich wnioskéw o uruchomienie
Srodkéw na realizacje rekomendowanych projektow.

§ 10. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak
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DECYZJA NR 45
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 11 wrzesnia 2007 r.

w sprawie powotania Pelnomocnika Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej
do spraw rewitalizacji patacu Pacéw w Wilnie

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego za-
tacznik do zarzgdzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicz-
nych z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regu-
laminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagra-
nicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6,
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72 oraz z 2006 r. Nr 1,
poz. 4 i 6 i Nr 4, poz. 240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Powotluje sie Petnomocnika Dyrektora Generalnego
Stuzby Zagranicznej do spraw rewitalizacji patacu Pacéw
— siedziby Ambasady, Konsulatu Generalnego i Instytutu
Polskiego w Wilnie, zwanego dalej ,Peinomocnikiem”.

§ 2. Do zadan Petnomocnika nalezy:

1) Koordynacja dziatan komérek organizacyjnych MSZ
wykonujacych prace projektowe i wykonawcze na
rzecz remontu, w szczegoélnosci; BAIF, Bl, Bt,
BPOIN;

2) Koordynacja dziatahh komoérek organizacyjnych MSZ
zaangazowanych w realizacje projektu od strony
uktadu funkcjonalnego obiektu, w szczegdlnosci;
DKP, DPROM, Ambasada, KG i IP w Wilnie;

3) Udziat we wszystkich naradach i negocjacjach
prowadzonych w ramach realizacji przedmiotowego
projektu w kraju i za granica;

4) Udziat w czynno$ciach wprowadzajacych wykonaw-
ce na budowe;

5) Udziat w odbiorze wykonanych robot;
6)Podpisywanie korespondencji w zakresie udzielonego
petnomocnictwa.

§ 3. Uprawnienia Petnomocnika:

1) Udzielanie wigzacych zalecen komérkom organiza-
cyjnym MSZ i placowkom w Republice Litwy w
zakresie dziatan Petnomocnika;

2) Prezentowanie opinii oraz uzgadnianie rozwigzan;
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3) Wskazywanie o0s6b niezwigzanych z komérkami
i jednostkami realizujgcymi projekt, niezbednych do
prawidtowego wykonania zadan petnomocnika,
w szczegolnosci z zakresu; konserwatorstwa i zabyt-
koznawstwa, stylizacji i dekoracji wnetrz zabytko-
wych, metodologii wyposazenia placowek zlokalizo-
wanych w obiekcie, zagadnien informatycznych;

4) Korzystanie ze $rodkow transportu
placéwek w Republice Litwy;

i tacznosci

5) Korzystanie z opinii prawnych w ramach meryto-
rycznych wtasciwosci;
6) Sktadanie okresowych sprawozdan dyrektorowi
generalnemu stuzby zagranicznej;
7) Opiniowanie i parafowanie:
a) harmonogramu realizacji projektu i zwigzanych
Z nim opracowan i zalecen,

b) protokétow odbioru wykonanych robdt,

c) przejsciowych swiadectw ptatnosci,

d) protokotéw koniecznosci tacznie z protokotami
Z negocjaciji,

e) koncowego protokdtu odbioru i przekazania do
eksploatacji.

§ 3. Na stanowisko Peinomocnika powotuje sie Pana
Krzysztofa Gotowca — gtébwnego specjaliste w Biurze
Dyrektora Generalnego.

§ 4. Petnomocnikowi przyznaje sie dodatek specjalny w
wysokosci 30%.

§ 5. Obstuge organizacyjng i techniczng pracy Petno-
mocnika zapewnia Biuro Administracji i Finansow.

§ 6. Peinomocnik dziata do dnia wejscia w zycie decyzji
uchylajacej niniejsza decyzje.

§ 7. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak
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DECYZJA NR 46
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 24 wrzesnia 2007 r.

w sprawie utworzenia Zespotu do spraw wyboréw do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego zatacz-
nik do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 200 | r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz.
Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1 poz. 6,z 2005 r. Nr 2,
poz. 33iNr4, poz. 72,z2006r. Nr 1, poz.4i6, Nr4, poz.
240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) postanawia sie, co
nastepuje:

§ 1. Powoluje sie Zespot do spraw wyboréw do Sejmu i Se-
natu Rzeczypospolitej Polskiej, zwany dalej ,Zespotem".

§ 2. W sktad Zespotu wchodza:

1) Przewodniczacy — Pan Andrzej Jasionowski —
Dyrektor DKiP;

2) | zastepca Przewodniczagcego — Pan Zygmunt
Matynia — Zastepca Dyrektora DKIP;

3) Il zastepca Przewodniczacego — Pan Pawet
Kotodziej — Naczelnik Wydziatu | w BI;

4) Sekretarz — Pan Stawomir Maj szyk — | sekretarz
w PD;

5) Cztonkowie:
a) Pani Monika Adamska — DKIiP,

b) Pan Edward Biatkowski — radca w DE,

c) Pan Marek Borkowski — ekspert w Bt

d) Pan Krzysztof Ciebier — DAIP,

e) Pan Przemystaw Czyz — Dyrektor BDG,

f) Pan Andrzej Dobrzynski—radca minister w DSNZiPG,
g) Pani Teresa Garbacik-Jeziorska — DP,

h) Pani Anna Grabowska — radca w DSiPPZ,

i) Pan Maciej Gragowski — | sekretarz w DZPE,
h) Pan Stefan Hatys — Archiwum,

j) Pan Grzegorz Jagielski — BkiS,

k) Pan Mieczystaw Karczmarczyk — BaiF,

[) Pan Marcin Knapp — Naczelnik Wydziatu w PD,
m) Pan Piotr Koztowski — DaiBW,

n) Pan Mikotaj Kwiatkowski — Zastepca Dyrektora
BDG,

0) Pani Karolina Kusnierczyk — BDG,
p) Pan Wojciech Miazgowski — | radca w DSiPPZ,
q) Pan Tomasz Moszczynhski — | sekretarz w DA,

r) Pani Matgorzata Myszkowska-Pruchnicka — | sek-
retarz w DS,

s) Pani Danuta Polkowska — ZO,
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t) Pani Aneta Sadej — DKIP,

u) Pan Adam Piotr Sitarski — DPW,

w) Pan Stefan Skawina — DKIP,

v) Pan Adam Wojczulis — attache w DWR,

x) Pan Piotr Wysocki — gléwny specjalista w DPB,
y) Pan Cezary Zarzycki — | sekretarz w DPT,

z) Pan Jacek Zur — BkiS.

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy przygotowanie i koordyna-
cja przeprowadzenia wyboréw do Sejmu i Senatu Rzeczy-
pospolitej Polskiej, zwanych dalej ,wyborami’ w obwodach
gtosowania utworzonych dla wyborcow przebywajgcych
za granica, a w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektéw aktéw prawnych niezbed-
nych do utworzenia obwoddw gtosowania za granicg
i wyznaczenia siedzib obwodowych komisji wy-
borczych;

2) wspoétpraca z Panstwowg Komisjg Wyborczg Krajo-
wym Biurem Wyborczym oraz innymi organami
i instytucjami w sprawach wyboréw;

3) opracowywanie instrukgcji i innych dokumentéw o po-
dobnym charakterze w sprawie organizacji wyboréw
dla przedstawicielstw dyplomatycznych i urzedéw
konsularnych Rzeczypospolitej Polskiej;

4) przekazywanie przedstawicielstwom dyplomatycz-
nym i urzedom konsularnym Rzeczypospolitej Pol-
skiej rozporzadzen Ministra Spraw Zagranicznych, a
takze innych urzedowych dokumentéw, dotyczacych
wyborow;

5) udzielanie informaciji i wyjasnien w zwigzku z przygo-
towaniem i przeprowadzeniem wyboréw za granicg;

6) udzielanie pomocy w kontaktach organéw krajowych

Z przedstawicielstwami dyplomatycznymi i urzedami
konsularnymi Rzeczypospolitej Polskiej oraz komi-

sjami obwodowymi za granicg w sprawach zwigza-
nych z organizacjg wyboréw.

§ 4. 1. Przewodniczacy Zespotu wyznacza obowigzki i wy-
daje polecenia stuzbowe zastepcom przewodniczgcego,
sekretarzowi i cztonkom Zespotu.

2. Pracownicy powotani w sktad Zespotu zostajg zwolnieni
z obowigzkéw stuzbowych wykonywanych przez nich w
komoérkach  organizacyjnych ~ Ministerstwa  Spraw
Zagranicznych na czas niezbedny do wykonywania
obowigzkéw w Zespole.

§ 5. 1. Dyrektorzy komérek organizacyjnych Ministerstwa
Spraw Zagranicznych udzielg Zespotowi, zgodnie z wia-
Sciwo$cia, wszelkiej pomocy niezbednej w jego biezacej
dziatalnosci.

2. Dyrektorzy Biura Informatyki i Biura tacznosci
zapewnig niezbedny sprzet komputerowy i techniczne
Srodki tacznosci z przedstawicielstwami dyplomatycznymi
i urzedami konsularnymi Rzeczypospolitej Polskiej dla
potrzeb Zespotu.

3. Dyrektor Zarzadu Obstugi MSZ przydzieli do dyspozycji
Przewodniczacego Zespotu pomieszczenie odpowiednio
wyposazone w niezbedne urzadzenia techniczne (tele-
fony, faksy, kserokopiarki), meble i materiaty biurowe.

§ 6. Traci moc decyzja Nr 11 Dyrektora Generalnego Stuz-
by Zagranicznej z dnia 23 marca 2005 r. w sprawie utwo-
rzenia Zespotu do spraw wyboréw do Sejmu i Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, wyboréw Prezydenta Rzeczy-
pospolitej Polskiej oraz referendum ogolnokrajowego
dotyczacego ratyfikacji Traktatu ustanawiajagcego Kon-
stytucje dla Europy (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 3,
poz. 49).

§ 7. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak
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DECYZJA NR 47
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 29 wrzes$nia 2007 r.

o zmianie sSrodkéw budzetowych
Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 2007 r.

Na podstawie art.148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z
pozn. zm.) oraz na podstawie upowaznienia Nr 16/2007 z
dnia 5 kwietnia 2007 r. Pana Piotra Wojtczaka — Dyrektora

Generalnego Stuzby Zagranicznej do wykonywania w
imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynnosci dyspo-
nenta gtéwnego 45 — czesci budzetu Panstwa — sprawy za-
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graniczne wprowadza sie nastepujgce zmiany w budzecie na rok 2007 w czesci 45- sprawy zagraniczne (w PLN):

zwiekszenie zmniejszenie

Dziat 750 Administracja publiczna 43938 012 43 938 012
Rozdz. 75001 Urzad centralny 6 137 222 7 087 222
poz. 401002 Wynagrodzenia os6b zaj.wys.stan.panstwowe — BKiS 786 000
poz. 402001 Wynagrodzenia czionkéw korpusu st.cyw. — BKiS 1462 000
poz. 402002 Nagrody indywidualne — BKiS 1030 600
poz. 402003 QOdprawy emerytalne — BKiS 800 000
poz. 402004 Wystuga lat — BKiS 900 000
poz. 404001 Dodatkowe wynagrodzenie roczne — BKiS 6 600
poz. 417001 Wynagordzenia bezosobowe — SM 500
poz. 417003 Wynagordzenia bezosobowe — Archiwum 9 000
poz. 417007 Wynagordzenia bezosobowe — BKiS 30 000
poz. 417011 Wynagrodzenia bezosobowe — PD 2200
poz. 417023 Wynagrodzenia bezosobowe — DAm 20 000
poz. 421001 Zakup materiatéw — ZO 150 000
poz. 421005 Zakup wyposazenia — ZO 300 000
poz. 421010 Zakup materiatéw i wyposazenia — PD 4 000
poz. 427001 Ustugi remontowe — konserwacje i naprawy — ZO 72 000
poz. 427003 Serwis i naprawa sprzetu komputerowego — Bl 30 000
poz. 430012 Zakup ustug pozostatych — Bt 17 000
poz. 430013 Zakup ustug pozostatych — BKiS 120 000
poz. 430017 Zakup ustug pozostatych — DPT 34 000
poz. 430018 Zakup ustug pozostatych — BAIF 1194 087
poz. 430020 Zakup ustug pozostatych — PD 1 800
poz. 430022 Zakup ustug pozostatych — DSiPPZ 10 000
poz. 430026 Zakup ustug pozostatych — BDG 4035
poz. 430028 Zakup ustug pozostatych — Bl 30 000
poz. 430031 Zakup ustug pozostatych — SM 500
poz. 435001 Zakup ustug dostepu do sieci internet — Bl 71 000
poz. 435003 Zakup ustug dostepu do sieci internet — Bt 17 000
poz. 436001 Optaty z tytutu ustug telekomunikacyjnych tel.kom. — Bt 5000
poz. 438004 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia — ZO 130 000
poz. 439001 Zakup ustug obej. wyk. ekspertyz, analiz i opinii — BDG 4 035
poz. 439002 Zakup ustug obej. wyk. ekspertyz, analiz i opinii — DAIP 10 000
poz. 442001 Podroze stuzbowe zagraniczne — BKiS 40 000
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poz. 442002 Podroze stuzbowe zagraniczne — BAIF 467 000
poz. 442005 Podréze stuzbowe zagraniczne — DAIBW 20 000
poz. 442006 Podroze stuzbowe zagraniczne — DAm 45 000
poz. 442007 Podréze stuzbowe zagraniczne — DAIP 10 000
poz. 442008 Podréze stuzbowe zagraniczne — DE 37 000
poz. 442013 Podroze stuzbowe zagraniczne — Archiwum 9000
poz. 442018 Podréze stuzbowe zagraniczne — DPB 150 000
poz. 442019 Podroze stuzbowe zagranicze — DWR 61 000
poz. 442020 Podréze stuzbowe zagranicze — DPW 100 000
poz. 442021 Podréze stuzbowe zagranicze — Baud 22 000
poz. 444001 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych — BKiS 32 642
poz. 455001 Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej — BKiS 480 000
poz. 458001 Pozostate odsetki — BAIF-WK 335 845
poz. 459002 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osoéb fiz. — BKiS 10 000
poz. 461003 Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego — BAiF-WK 3600
poz. 471001 Fundusz dyspozycyjny — SM 50 000
poz. 605001 Wydatki inwestycyjne — Bl 2 000 000
poz. 606001 Zakupy inwestycyjne — Bl 1 600 000
poz. 606002 Zakupy inwestycyjne — Bt 500 000
Rozdz. 75057 Placéwki zagraniczne 27 614 500 26 664 500
poz. 302001 Swiadczenia pracownikéw placéwek zagranicznych — BAIF-WARP 18 076 000
poz. 307001 Swiadczenia pracownikéw placéwek zagranicznych — BAiIF-WARP 1 000 000
poz. 401007 Wynagrodzenia oséb zaj.wys.stan.panstwowe — BKiS 2300 000
poz. 402001 Wynagrodzenia czionkéw korp.st.cywilnej — BKiS 2 300 000
poz. 417001 Wynagrodzenia bezosobowe — BAIF-WARP 692 000
poz. 417004 Wynagrodzenia bezosobowe — DKiP 1500
poz. 421003 Zakup materiatéw i wyposazenia — BAiIF-WARP 1526 000
poz. 426001 Zakup energii — BAIF-WARP 3 386 000
poz. 427001 Konserwacje i naprawy-BAiF-WARP 1719 000
poz. 430000 Zakup ustug pozostatych — BAiF-WARP 3900 000
poz. 430007 Zakup ustug pozostatych (koszty bankowe) — BAIF-WK 760 000
poz. 435001 Zakup ustug dostepu do sieci internet — BAiF-WARP 463 000
poz. 437001 Opfaty z tytutu ustug telekomunikacyjnych tel.stacj. — BAiF-WARP 3395 000
poz. 439001 Zakup ustug obejm.wyk.ekspertyz, opinii i analiz — DKiP 1500
poz. 440001 Optaty za adm.i czynsze za budynki lokale i pom.garaz. — BAIF-WARP | 9 691 000
poz. 442001 Podréze przesiedleniowe, urlopowe — BAIF-WRKP 97 811
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poz. 442002 Podréze stuzbowe zagraniczne — BKiS 440 000
poz. 442003 Podréze stuzbowe zagraniczne — BAIF-WARP 1 836 000
poz. 442004 Podréze stuzbowe zagraniczne — Bt 770 000
poz. 442005 Podréze stuzbowe zagraniczne — Bl 71000
poz. 442009 Podroze stuzbowe zagraniczne — BDG 250 000
poz. 443002 Ubezpieczenia prac.miejsc. — BAIF-WARP 312 000
poz. 444001 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych — BKiS 11189
poz. 471001 Fundusz dyspozycyjny — SM 50 000
poz. 474001 Zakup mat.papierniczych do sprzetu drukarskiego i ksero 330 000
poz. 606002 Zakupy inwestycyjne — Bt 400 000
poz. 606004 Zakupy inwestycyjne — BAIF-WMP 500 000
Rozdz. 75058 Dziatalnos¢ informacyjna i kulturalna 215000 215000
poz. 417003 Wynagrodzenia bezosobowe — DSI 20 000
poz. 430000 Zakup ustug pozostatych — D.Prom. 50 000
poz. 430001 Zakup ustug pozostatych — DSI 20 000
poz. 430003 Zakup ustug pozostatych — DZPE 35000
poz. 435001 Zakup ustug dostepu do sieci internet — D.Prom. 110 000
poz. 438001 Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia — DP 110 000
poz. 439003 Zakup ustug obejm.wyk.ekspertyz, opinii i analiz — DZPE 35000
poz. 443001 Ro6zne optaty i sktadki — DP 50 000
Rozdz. 75060 Pomoc zagraniczna 295 000 295000
poz. 282501 Dotacja celowa — DUE 295 000
poz. 282601 Dotacja celowa — DUE 295 000
Rozdz. 75095 Pozostata dziatalnos¢ 9 676 290 9676 290
poz. 430004 Zakup ustug pozostatych — DPB 150 000
poz. 454003 Sktadki do organizacji miedzynarodowych — DA 1050
poz. 454005 Sktadki do organizacji miedzynarodowych — DSNZiPG 9676 290
poz. 454006 Sktadki do organizacji miedzynarodowych — DP 75 000
poz. 454007 Sktadki do organizacji miedzynarodowych — DUE 688 500
poz. 454009 Sktadki do organizacji miedzynarodowych — DAIBW 1740
poz. 454010 Sktadki do organizacji miedzynarodowych — BAIF 6 760 000
poz. 454011 Sktadki do organizacji miedzynarodowych — DWR 2 000 000

Dziat 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego 190 000 190 000
Rozdz. 92195 Pozostata dziatalnos¢ 190 000 190 000
poz. 283000 Dotacja celowa — DKiP 190 000
poz. 430000 Zakup ustug pozostatych — DKiP 190 000

Ogoétem: 44 128 012 44 128 012
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DECYZJA NR 48
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 5 pazdziernika 2007 r.

w sprawie powotania komisji konkursowej w celu przeprowadzenia konkursu
na aplikacje dyplomatyczno-konsularng

Na podstawie § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Zagra-
nicznych z dnia 15 lipca 2002 r. w sprawie szczegoétowych
zasad i trybu przeprowadzania konkursu na aplikacje
dyplomatyczno-konsularng (Dz. U. Nr 121, poz. 1041 z
pozn. zm.) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje komisje konkursowa w celu przeprowa-
dzenia konkursu na aplikacje dyplomatyczno-konsularna,
ogtoszonego we wrzesniu 2007 r., zwang dalej “komisjg”.

2. Na zastepce przewodniczgcego wyznaczam Pana
Mariusza Kazane — radce ministra.
3. Na czlonkdéw komisji wyznaczam:

1) Pana Andrzeja Jasionowskiego — ambasadora
tytularnego;

2) Pana Remigiusza Henczela — ambasadora tytular-
nego;

3) Pana Adama Hatacinskiego — radce-ministra;
4) Pana Krzysztofa Szczepanika — | radce.

4. Sekretarzem komisji wyznaczam Panig Agnieszke
Reszke — naczelnika wydziatu.

5. Komisji przewodniczy Dyrektor Generalny Stuzby
Zagraniczne;.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak
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DECYZJA NR 49
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 18 pazdziernika 2007 r.

w sprawie zmiany rozktadu czasu pracy w Ambasadzie Rzeczypospolitej Polskiej w Lizbonie

Na podstawie § 18 ust. 2, 3 i 5 Regulaminu pracy Minis-
terstwa Spraw Zagranicznych i placowek zagranicznych
stanowigcego zatgcznik do decyzji Nr 8 Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 29 marca 2004 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Ministerstwa
Spraw Zagranicznych i placéwek zagranicznych (Dz. Urz.
Min. Spraw Zagr. Nr 2, poz. 24) postanawia sie, co
nastepuje:

§ 1. W Ambasadzie Rzeczypospolitej Polskiej w Lizbonie
ustala sie nastepujacy rozktad czasu pracy:

1) wszystkich pracownikéw obowigzuje pieciodniowy
tydzien pracy oraz osSmiogodzinny dzien pracy od

poniedziatku do pigtku wtacznie w godzinach od 9.00
do 17.30 z przerwg w godz. 13.30-14.00;

2) dniami wolnymi od pracy sa sobota i niedziela.

§ 2. Czlonkowie stuzby zagranicznej Swiadcza prace poza
normalnymi godzinami pracy, jesli jest to konieczne dla
prawidtowego funkcjonowania placéwki1.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od jej po-
dania do wiadomosci pracownikom Ambasady w sposéb
zwyczajowo przyjety i obowigzuje do dnia 31 grudnia
2007 r.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak

Y Norma ta wynika z przepisu art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o stuzbie zagranicznej (Dz. U. Nr 128, poz. 1403 oraz

z 2004 r. Nr 273, poz. 2703): ,Jezeli wymagajq tego potrzeby stuzby zagranicznej, cztonek stuzby zagranicznej wykonuje prace poza
normalnymi godzinami pracy, a w wyjatkowych przypadkach takze w niedziele i swieta, bez prawa do oddzielnego wynagrodzenia
i prawa do czasu wolnego w zamian za czas przepracowany.”
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DECYZJA NR 50
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 18 pazdziernika 2007 r.

w sprawie przeprowadzenia szkolenia podstawowego dla cztonkéw zakladowych formacji
Obrony Cywilnej Ministerstwa Spraw Zagranicznych w zakresie udzielania pierwszej
pomocy medycznej przedlekarskiej

Na podstawie art. 94 pkt 4 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94,
z pozn. zm.1) postanawia sie co nastepuje:

§ 1. Organizacje i przeprowadzenie szkolenia specja-
listycznego dla cztonkéw zaktadowych formacji Obrony
Cywilnej MSZ w zakresie pierwszej pomocy medyczne;j
przedlekarskiej powierza sie Zarzadowi Obstugi MSZ.

§ 2. 1. Program 12 godzinnego szkolenia, przewidzianego
do zrealizowania w terminie:12-13 listopada 2007 r.
przedstawia zatgcznik Nr 1 do decyzji.

2. Wykaz imienny uczestnikdw szkolenia zawiera za-
tacznik Nr 2 do decyzji.

§ 3. Nadzér nad przygotowaniem organizacyjnym oraz
sprawnym przebiegiem szkolenia powierza sie Dyrek-
torowi Zarzadu Obstugi — Szefowi Zespotu Kierowania
Obrong Cywilng Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak

Zatacznik Nr 1

do decyzji Nr 50 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 18 pazdziernika 2007 r.
w sprawie przeprowadzenia szkolenia doskonalacego

dla ratownikéw zaktadowych formacji OC MSZ

PROGRAM SZKOLENIA PODSTAWOWEGO
ratownikéw medycznych obrony cywilnej w zakresie pierwszej pomocy medycznej przedlekarskiej
(kurs 12 godzinny)

I. Wykiady

1. Podstawy prawne udzielania pierwszej pomocy (art. 164 kodeks karny).
2. Obowigzki w zakresie udzielania pierwszej pomocy osobom potrzebujgcym:

—kancuch przezycia,

— Zasady wzywania pomocy medycznej (humery alarmowe, sposob przekazywania informacii, itp.).
3. Sposoby sprawdzania stanu przytomnosci u osoby ratowane;j:

— reakcja na gtos,
— reakcja na dotyk,
— reakcja na bdl.

Sposoby sprawdzania oddechu.
Sposoby i miejsca sprawdzania tetna.

No ok

Ratowany przytomny — postepowanie (zapewnienie komfortu psychicznego, termicznego itp.)

Ratowany nieprzytomny z obecnym oddechem i tethem — postepowanie.

Y Dz. U. Nr 113, poz. 717 i Nr 106, poz. 668, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z 2000 r. Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107,
poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123,
poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199, poz. 1673,
Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99, poz. 1001, Nr 120, poz. 1252
i Nr 240, poz. 2407,z 2005r. Nr 10, poz. 71, Nr 68 ,poz. 610, Nr 86 poz. 732 i Nr 167 poz. 1398, z 2006 r. Nr 104, poz. 708711, Nr 133,
poz. 935, Nr 217, poz. 1587 i Nr 221, poz. 1615, oraz z 2007 Nr 64, poz. 426 i Nr 89 poz. 589.
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8. Ratowany nieprzytomny z zachowanym tethem — bez oddechu — postepowanie.
9. Ratowany nieprzytomny bez oddechu i tetha — nagte zatrzymanie krgzenia -zasada ABC:

— A (airway) — zaburzenia oddychania — przyczyny, metody udrazniania drog oddechowych:
a) ciata obce w jamie ustnej i tchawicy — sposoby usuwania (rekoczyn Heimlicha) — wskazania i powikfania,
b) zapadanie sig jezyczka — sposoby zapobiegania.
— B (breathing) — sztuczna wentylacja, metody:
a) usta — usta,
b) usta — nos,
¢) usta — usta — nos,
d) wentylacja przyrzagdowa ( za pomocg maski twarzowej typ LERDAL),

— C (circulation) — masaz posredni serca:
a) znalezienie miejsca ucisku na mostku,
b) technika wykonywania (utozenie rak, prowadzenia masazu).
10. Kiedy podejmujemy resuscytacje krgzeniowo-oddechowa.

11. Kiedy mozna przerwac resuscytacje krgzeniowo-oddechowa.

12. Zasady prowadzenia resuscytacji krgzeniowo-oddechowe;j:
a) jeden ratownik,
b) zespot ratownikow.

13. Postepowanie i organizacja udzielania pierwszej pomocy w miejscu wypadku :
a) ocena sytuacji,
b) zabezpieczenie miejsca wypadku,
c) ocena wstepna poszkodowanego,
d) powiadomienie profesjonalnych stuzb ratowniczych.

14. Zasady uzycia sprzetu medycznego do udzielenia pierwszej pomocy przedlekarskiej:
a) prawidtowe zatozenie kotnierza SHANCA,

b) sposoby uzycia deski ortopedycznej:
— utozenie pacjenta na desce ortopedycznej,
— prawidiowe zapiecie pasoéw zabezpieczajacych poszkodowanego w czasie transportu.

¢) metody zabezpieczenia ztamania koriczyn przy pomocy szyny KRAMERA,
d) technika prawidtowego zatoZzenia kamizelki KED,
e) sposob segregacji oraz umiejetnosé prowadzenia ewakuacji poszkodowanych z miejsc zagrozonych.

Il C‘wiczenia_mrktyczne:
Doskonalenie oceny stanu przytomnosci poszkodowanego.
Pozycja boczna ustalona.
Sposoby sprawdzania oddychania (wzrok, stuch, czucie).
Udraznianie drég oddechowych.
Prowadzenie sztucznej wentylacji bez przyrzagdowe.
Wykonywanie masazu posredniego serca, w zaleznosci od wieku ratowanego.
Nauka resuscytacji krgzeniowo -oddechowej na manekinach.
Sposoby zabezpieczania urazéw w zaleznosci od miejsca wystepowania:
a) krwotoki zewnetrzne,
b) ztamania,
¢) zwichniecia,
d) skrecenia.
9. Metody udzielania pierwszej pomocy poszkodowanemu w wypadku wystgpienia:
a) omdlenia,
b) epilepsiji,
C) oparzenia,
d) zachtysniecia i zadtawienia.

© NGO WM

lll. Sprawdzian wiedzy z zakresu tematyki kursu.
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Zatacznik Nr 2

do decyzji Nr 50 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 18 pazdziernika 2007r.
w sprawie przeprowadzenia szkolenia podstawowego dla kandydatéw na ratownikéw
zakladowych formacji OC MSZ

Termin szkolenia 12—-13 listopada 2007 r. godz. 12-16

WYKAZ UCZESTNIKOW SZKOLENIA PODSTAWOWEGO
dla ratownikéw zakfadowych formacji OC

Lp. Imie i Nazwisko Komoérka org. MSZ Telefon Uwagi

1 Joanna Brzeska BDG 93 20

2 Adam Sitarski Dep. Polit.Wsch. 96 97

3 Anna Saganek Dep. Polit. Wsch. 92 50

4 Agnieszka Korcz BKiS 92 40

5 Edyta Nowak BKiS 96 87
Elzbieta Bogusinska BKiS 96 58

6 Matgorzata Dabrowska Dz. Ochrony ZO 8107

7 Ewa Adamczyk Dz. Ochrony ZO 97 37

8 Elzbieta Kosson Dz. Recepc;ji Foksal 90 95

9 Elzbieta Wisniewska Dz. Recepc;ji Foksal 90 95

10 Maja Wawrzyk Dep. Prom. 99 52

11 Magdalena Waszczuk Dep. Prom 99 48

12 Katarzyna Porocka Sek. Gosp. ZO 95 51

13 Magdalena Owczarek Sek. Zam. ZO 99 62

14 Matgorzata Potomska Dep. PrawnoTtraktat. 94 20

15 Marcin Tkaczewski Bt — WFO Grabéw 98 39

16 Michat Bakowski Bt — WCT Dabrowka 85 67 (sekr.);

85 68 (dysp.)
17 Magdalena Naskretska Dep. Europy — Kancelaria |92 33
18 Wojciech Muszynski Dz. Ochrony ZO
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DECYZJA NR 51
DYREKTORA GENERALNEGO SLUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 26 pazdziernika 2007 r.

w sprawie powotania Zespotu do spraw wartosciowania stanowisk pracy

Na podstawie § 5 ust. 2 zarzadzenia Nr 81 Prezesa Rady
Ministrow z dnia 1 sierpnia 2007 r. w sprawie zasad
dokonywania opisow i wartoSciowania stanowisk pracy w
stuzbie cywilnej (M.P. Nr 48 poz. 566) oraz § 5 pkt 5 Re-
gulaminu organizacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 3 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw
Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1,
poz.6,z2005r.Nr2,poz. 33iNr4,poz. 72,z2006 r. Nr 1,
poz. 4 i 6, Nr 4, poz. 240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie Zespot do spraw wartosciowania stano-
wisk pracy, zwany dalej ,zespotem”.
§ 2. 1. W skitad zespotu wchodza;

1) Pan Mariusz Kazana — Przewodniczacy;

2) Pani Aleksandra Pigtkowska — Zastepca Przewodni-

czgcego;

3) Pan Jacek Bazanski — Czionek;

4) Pani Beata Brzywczy — Czionek;

5) Pan Jacek Grabowski — Cztonek;

6) Pan Leszek Hensel — Czionek;

7) Pan Grzegorz Koztowski — Cztonek;

8) Pan Wiodzimierz Nabrdalik — Cztonek;

9) Pan Stanistaw Smolen — Cztonek;
10) Pani Anna Sochanska-Biatek — Cztonek;
11) Pan Krzysztof Szczepanik — Cztonek;
12) Pan Wojciech Wieckowski — Cztonek;
13) Pani Izabella Wottejko-Chwastowicz — Cztonek.
§ 3. Do zadanh zespotu nalezy dokonanie wartosciowania
stanowisk pracy w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
zgodnie z wymogami zarzgdzenia Nr 81 Prezesa Rady
Ministrow z dnia 1 sierpnia 2007 r. w sprawie zasad

dokonywania opisoéw i wartosciowania stanowisk pracy w
stuzbie cywilnej (M.P. Nr 48 poz.566).

§ 4. Pracami zespotu kieruje Przewodniczacy, ktéry
dokonuje podziatu zadan pomiedzy jego czionkdw.

1. Zespot obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez
Przewodniczgcego.

2. W czasie wykonywania obowigzkow zwigzanych z dziata-
niami zespotu, czionkowie zespotu sg zwolnieni z wykony-
wania pracy macierzystych komorkach organizacyjnych.

§ 5. Po wykonaniu zadania, Zespot przedstawi wnioski
Dyrektorowi Generalnemu Stuzby Zagraniczne;j.

§ 6 Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak
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DECYZJA NR 52
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 31 pazdziernika 2007 r.

w sprawie powotania komisji konkursowej w celu przeprowadzenia konkursu
na aplikacje dyplomatyczno-konsularng

Na podstawie § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 15 lipca 2002 r. w sprawie szcze-
gotowych zasad i trybu przeprowadzania konkursu na
aplikacje dyplomatyczno-konsularng (DZ. U. Nr 121, poz.
1041 z pézn. zm.) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje komisje konkursowg w celu przeprowa-
dzenia konkursu na aplikacje dyplomatyczno-konsularna,
ogtoszonego we wrzesniu 2007 r., zwang dalej ,komisjg”.

2. Na zastepce przewodniczacego wyznaczam Pana
Mariusza Kazane — radce ministra.

3. Na czlonkdéw komisji wyznaczam:

1) Pana Remigiusza Henczela — ambasadora tytularnego;
2) Pana Adama Hatacinskiego — radce-ministra;

3) Pana Krzysztofa Szczepanika — | radce;

4) Panig Izabele Wottejko-Chwastowicz — | sekretarza.

4. Sekretarzem komisji wyznaczam Panig Matgorzate
Kozik — gtéwnego specjaliste w Biurze Kadr i Szkolenia.

5. Komisji przewodniczy Dyrektor Generalny Stuzby
Zagranicznej.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak
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DECYZJA NR 53
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 31 pazdziernika 2007 r.

o zmianie srodkéw budzetowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 2007 r.

§ 1. Na podstawie art.148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104
z pézn. zm.) oraz na podstawie upowaznienia Nr 16/2007
z dnia 5 kwietnia 2007 r. Pana Piotra Wojtczaka — Dyrek-
tora Generalnego Stuzby Zagranicznej do wykonywania

w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynnosci dyspo-
nenta gtéwnego 45 — czesci budzetu Panstwa — Sprawy za-
graniczne wprowadza sie nastepujgce zmiany w budzecie
na rok 2007 w czesci 45 — sprawy zagraniczne (w PLN):

zwigkszenie zmniejszenie

Dziat 750 Administracja publiczna 7 973 436 7 973 436
Rozdz.75001 Urzad centralny 503 936 2000 936
poz. 411001 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne — BAiF-WU 918 000
poz. 417002 Wynagrodzenia bezosobowe — BDG 6 832
poz. 417018 Wynagrodzenia bezosobowe — BAud 16 000
nOpoz. 417026 | Wynagrodzenia bezosobowe — DSiPPZ 5000
poz. 424001 Ksigzki, prasa, wydawnictwa — Arch 3 000
poz. 430009 Zakup ustug pozostatych — Arch 60 000
poz. 430012 Zakup ustug pozostatych — BL 540 000
poz. 430013 Zakup ustug pozostatych — BKiS 550
poz. 430022 Zakup ustug pozostatych — DSiPPZ 5000
poz. 430025 Zakup ustug pozostatych — DWR 2 500
poz. 430026 Zakup ustug pozostatych — BDG 6 832
poz. 430723 Zakup ustug pozostatych — DUE 300 000
poz. 437001 Opfaty z tytutu ustug telekom. tel. stacjonarnej — ZO 2 054
poz. 438005 Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia — BKiS 550
poz. 439011 Zakup ustug obej. wyk. ekspertyz, analiz i opinii — DWR 2 500
poz. 457001 Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu poz. podat. i optat — ZO 2 054
poz. 606001 Zakupy inwestycyjne — Bl 150 000
poz. 606002 Zakupy inwestycyjne — Bt 289 000
poz. 606003 Zakupy inwestycyjne — ZO 195 000
Rozdz.75057 Placowki zagraniczne 7 011 000 5574 000
poz. 411001 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne — BAIF-WU 2000 000
poz. 417000 Wynagrodzenia bezosobowe — BAIF-WIR 41 000
poz. 421001 Zakup materiatéw i wyposazenia — BAiIF-WMP 1 000 000
poz. 427002 Zakup ustug remontowych — BAIF-WIR 5300 000
poz. 430006 Zakup ustug pozostatych — Bt 570 000
poz. 438002 Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia — BAiIF-WIR 20 000
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poz. 439003 Zakup ustug obej. wyk. ekspertyz, analiz i opinii — BAIF-WIR 20 000

poz. 605001 Wydatki inwestycyjne — BAIF-WIR 1984 000

poz. 606003 Zakup sprzetu — Bl 150 000

poz. 606005 Zakup sprzetu — ZO 1500 000

Rozdz.75058 Dziatalnos¢ informacyjna i kulturalna 60 000 0

poz. 430001 Zakup ustug pozostatych — DP 60 000

poz. 438001 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia — DP

Rozdz.75095 Pozostata dziatalnos¢ 398 500 398 500

poz. 454010 Sktadki do organizacji miedzynarodowych — BAIF 390 000

poz. 469001 Sktadki do org. miedz., w ktorych uczest. zw. jest z cztonk. w UE — DPB | 398 500

poz. 469002 Sktadki do org. miedz., w ktoérych uczest. zw. jest z cztonk. w UE — DAIP 8 500
Ogoétem: 7 973 436 7 973 436

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak
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DECYZJA NR 54
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 17 pazdziernika 2007 r.

w sprawie powotania Zespotu do spraw weryfikacji opisow stanowisk pracy

Na podstawie § 5 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego
zatacznik do Zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagra-
nicznych z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania
regulaminu  organizacyjnego  Ministerstwu  Spraw
Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1,
poz.6,z2005r.Nr2,poz. 33iNr4,poz. 72,z2006 r. Nr 1,
poz.4i6,Nr4, poz. 240 oraz z2007 r. Nr 3, poz. 81) posta-
nawia sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie Zespot do spraw weryfikacji opisow

stanowisk pracy, zwany dalej ,Zespotem”.

§ 2. 1. W skitad Zespotu wchodza;
1) Panilzabella Wottejko-Chwastowicz — Przewodniczaca;
2) Pani Anna Bogusz — Departament Konsularny i Polonii;
3) Pani Joanna Brzeska — Biuro Dyrektora Generalnego;
4) Pani Danuta Mokwa-Koztowska — Biuro Kadr i Szkolenia;
5) Pani Marta Ostrowska - Biuro Kadr i Szkolenia;
6) Pan Grzegorz Sala - Biuro Kadr i Szkolenia;

7) Pani Agnieszka Reszke - Biuro Kadr i Szkolenia.

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy analiza pod wzgledem for-
malnym i merytorycznym przedtozonych przez komorki
organizacyjne Ministerstwa Spraw Zagranicznych propo-
zycji opiséw stanowisk pracy majgca na celu przygo-
towanie ostatecznych wersji opiséw zgodnie z wymogami
zarzadzenia nr 81 Prezesa Rady Ministrow z dnia 1 sierp-
nia 2007 r. w sprawie zasad dokonywania opiséw i warto-
Sciowania stanowisk pracy w stuzbie cywilnej (M. P. Nr 48,
poz.566).

§ 4. Zespdt obraduje na posiedzeniach zwotywanych
przez Przewodniczaca.

1. W czasie wykonywania obowigzkéw zwigzanych z dzia-
taniami zespotu, czionkowie zespotu sg zwolnieni z wyko-
nywania pracy macierzystych komérkach organizacyjnych.

§ 5. Po wykonaniu zadania, Zespot przedstawi wnioski
Dyrektorowi Generalnemu Stuzby Zagraniczne;j.

§ 6. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Piotr Wojtczak
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